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簿冊

簿冊
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個人番号カード
署名用／利用者用電子証明書
照会書兼回答書　送付依頼書

個人番号カード
署名用／利用者用電子証明書
新規発行／更新申請書

個人番号カード交付申請書　兼
電子証明書発行／更新申請書
発行依頼書

通知カード
表面記載事項変更届・.紛失届・
返納届（うち、国外転出による
返納〔還付〕）・再交付申請書

個人番号カード
券面事項変更・ 在留期間更新に
伴う有効期間変更・暗証番号変
更・再設定兼　電子証明書　暗
証番号変更・ 再設定　申請書

1

簿冊

簿冊

5

M　届書 個人番号指定請求書 簿冊
5

6 個人番号関係

第１ガイド
 第２ガイド
（色）

個別フォルダー

保　存　用　具
簿冊等
帳票名

形　　態

内容の説明

廃棄年月

保存箱

各課番号

保存年限

取扱いの説明

保管単位名　地域振興部 若松町特別出張所

文書管理基準表

ファイル

簿 　冊

第１ガイド名

第１号様式（第11条関係）

No.24

7 年度
保 管 場 所

Ｎｏ．

15

個人番号カード
廃止届・ 返納届（うち、国外転
出による返納〔還付〕）・紛失
届・一時停止解除届　・兼　電
子証明書  失効申請書・秘密漏
えい等届出書・一時停止解除届

簿冊 10

簿冊 10

署名用電子証明書・利用者証明
用電子証明書　新規発行／更新
照会書　兼回答書及び委任状

簿冊

個人番号カード廃止・電子証明
書失効　照会書兼回答書及び委
任状

簿冊 10

個人番号カード・電子証明書
暗証番号変更・暗証番号変更／
再設定照会書兼回答書及び委任
状

個人番号カード　交付／再交付
申請　取消申請書　兼　電子証
明書発行／更新申請　取消申請
書

簿冊 10

1


