
令和8年5月19日

新宿区総務部総務課総務係

番号 該当書類 該当箇所 質問 回答

1 募集要項

3 作成内容
（2）デジタル版の作成
（3）デジタルダイジェ
スト版の作成

電子ブック用データの作成にあたり、ActiBook等の電子ブック作
成・配信サービスを利用し、区ホームページから外部公開URLへ
リンクする形式は可能でしょうか。それとも、区ホームページ内
に電子ブックデータ一式を格納する必要がありますでしょうか。

外部サービス等での公開は想定しておりません。データ形式については契約締結時に協議させてい
ただきます。

2 募集要項

3 作成内容
（2）デジタル版の作成
（3）デジタルダイジェ
スト版の作成

「区ホームページで公開します」記載について、電子ブックを外
部サービス等で公開する場合、契約期間終了後の公開継続期間や
サービス利用料の扱いについて指定はありますでしょうか。

外部サービス等での公開は想定しておりません。

3 募集要項

3 作成内容
（2）デジタル版の作成
（3）デジタルダイジェ
スト版の作成

区ホームページでの公開にあたり、ファイル容量、使用可能な
ファイル形式、iframe埋め込み、外部リンク・外部サーバー利用
等に関する制約があればご教示ください。

外部リンク・外部サーバーを使用する公開は想定はしておりません。その他ファイル容量やデータ
形式については契約締結時に協議させていただきます。

4 募集要項
3 作成内容
（3）デジタルダイジェ
スト版の作成

デジタルダイジェスト版の翻訳について、翻訳文の確認・監修は
区側で行われる想定でしょうか。また、固有名詞、地名、施設
名、行政用語等の対訳表は区から提供されますでしょうか。

確認・監修についても作成業務に含まれます。翻訳が難しい表現については区と協議の上、対応し
ていただきます。

5 募集要項
3 作成内容
（3）デジタルダイジェ
スト版の作成

日本語ルビ版について、ルビを付与する範囲の指定はありますで
しょうか。全漢字、難読語のみ、小学校学年別配当漢字基準な
ど、想定されている基準をご教示ください。

全漢字を想定しております。

6 募集要項
4 成果品
(1) 冊子（日本語）

冊子100部の配布先の想定を教えてください。
またどのタイミングでどう告知する予定でしょうか？

区民向け冊子の配布は想定しておりませんので、告知をする予定はありません。図書館等への配布
を予定しており、納品先は総務課になります。

7 募集要項
7 企画提案書の条件
(2)内容

「「区の出来事」の内容は区から提供します」とありますが、い
つご提供いただけるのでしょう？ ご提供のタイミングやご提供
いただけない場合は、この部分はダミーでもよいでしょうか？

契約締結後にご提供させていただく予定です。提供時期は８月頃を予定しております。
イメージとしては、７０周年WEB年表の直近１０年分（平成29～現在）のご提供になります。
ご提案時は、ダミーでのご提案をお願いいたします。

8 募集要項
7 企画提案書の条件
(2)内容

最近の10年について、「平成29年３月から令和9年3月まで」とあ
りますが、企画提案書Ⅱ－１（５）では「平成29年４月～令和９
年」とあります。「平成29年４月～令和９年3月」と考えてよろ
しいでしょうか。

申し訳ございません、直近10年間については、前回70周年記念誌に記載の内容以降を想定しており
ます。平成29年3月も含まれますので「平成29年3月～令和9年3月」となります。

新宿区史（区成立８０周年記念誌）作成業務委託に係るプロポーザルに関する質問に対する回答



9 募集要項
7 企画提案書の条件
(3)データ

「スマートフォンの解像度にも最適化」とありますが、電子ブッ
クについてはピンチイン・ピンチアウト等により閲覧可能であれ
ば要件を満たす理解でよろしいでしょうか。それとも、スマート
フォン専用の再レイアウトが必要でしょうか。

閲覧・操作環境についてはご提案事項となります。

10 募集要項
7 企画提案書の条件
(5)著作権

デジタル成果物に関する著作権は新宿区に帰属するものと理解し
ていますが、HTML/CSS/JavaScript等のソースデータ、電子ブッ
ク生成用の元データ、デザインデータについても納品対象となり
ますでしょうか。

納品対象とさせていただきます。

11 募集要項
12 企画提案書等の提出
(5)仕様書

・提出書類
（６）「仕様書」と記載がございますが、解釈に迷っている為、
ご教示いただけますでしょうか。

ご提案の内容を踏まえた仕様書を作成していただければと思います。様式は自由とさせていただい
ておりますが、参考仕様書を利用する場合は「４業務委託内容・規格等」の部分においてご提案の
内容（例えば紙質の仕様など）を記載していただくようなイメージです。
契約締結時の仕様書は、ご提案の仕様書を踏まえて作成します。

12 募集要項
12 企画提案書等の提出
(5)仕様書

「「新宿区史（区成立８０周年記念誌）」作成業務委託参考仕様
書を参考に、仕様書を作成してください。」とありますが、仕様
書を作成するとはどういう意味でしょうか？ 何を記載すればよ
いのでしょうか？

ご提案の内容を踏まえた仕様書を作成していただければと思います。様式は自由とさせていただい
ておりますが、参考仕様書を利用する場合は「４業務委託内容・規格等」の部分においてご提案の
内容（例えば紙質の仕様など）を記載していただくようなイメージです。
契約締結時の仕様書は、ご提案の仕様書を踏まえて作成します。

13
参考仕様
書

2 業務委託の目的
冊子及びダイジェスト版で想定されているターゲットはございま
すでしょうか。

募集要項２（３）記載のとおり「区民、そのほかに新宿区に関心のある人を読者として想定してく
ださい。」としております。

14
参考仕様
書

3 委託期間
冊子、デジタル版、デジタルダイジェスト版、WEB年表の各成果
品について、すべて令和9年3月15日までの納品が必要という理解
でよろしいでしょうか。

お見込みのとおりです。

15
参考仕様
書

3 委託期間
WEB年表は冊子年表の内容をもとに作成するため、冊子年表の校
了後にWEB年表の最終確認・納品を行う工程を想定してよろしい
でしょうか。

作業工程についてはご提案事項となります。詳細については契約締結後に区と協議の上、進めてい
ただきます。

16
参考仕様
書

3 委託期間

成果品の納品期限は令和9年3月15日、委託期間は令和9年3月31日
までとされています。納品後から委託期間終了までの間に、区の
確認により修正が発生した場合、受託者による対応が必要という
理解でよろしいでしょうか。また、誤字脱字・表示不具合等の修
正と、内容追加・仕様変更・差し替え等の追加対応について、対
応範囲の考え方をご教示ください。

お見込みのとおりです。契約締結後、内容追加・仕様変更等が生じた場合は、区と契約変更につい
ての協議をさせていただきます。

17
参考仕様
書

3 委託期間

PDFデータ、電子ブック用データ、WEB年表について、納品後に修
正が発生した場合、PDF修正だけでなく、電子ブック用データの
再書き出し、WEB年表データの修正、再納品、公開用データの差
し替えまで受託者の対応範囲に含まれる認識でよろしいでしょう
か。

万が一、納品後の修正が発生した場合は、その内容を踏まえ区と協議の上決定させていただきま
す。



18
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等
業務委託内容にある「監修」を担当する者について、区からの指
定はありますか？ 指定が無い場合、受託者が任意で選定すると
いうことでしょうか？

区からの指定はありません。

19
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等
印刷仕様について、用紙や紙に厚さなどの指定はありますでしょ
うか？

用紙や紙の厚さについてはご提案事項となります。

20
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

「Web年表」は、「区史年表と同様の内容に」とありますが、区
成立～平成29年については、下記のどちらでしょうか？
１．	現行版のWeb年表の掲載内容を流用してリニューアルする
２．	本件で作成する要約版をWeb年表として作成する

本件で作成していただくWEB年表は要約版の内容ではなく、本件の冊子及びデジタル版で作成いた
だく年表と同内容を予定しております。
平成29年までの年表内容は70周年の年表の内容がベースになります。

21
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

デジタル版：製本版1部とありますが、冊子と同じですので不要
ではないでしょうか？
WEB年表：製本版1部とありますが、WEBですので不要ではないで
しょうか？

デジタル版については内容は冊子と同様ですが、冊子の紙質等はご提案事項となりますので、製本
版は紙ベース保管用として想定しております。WEB年表についても同様に紙ベース保管用として想
定しております。

22
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

ＷＥＢ年表について、年表掲載用の素材データ（画像・テキスト
等）の作成・納品を指しておりますでしょうか。それとも、70周
年記念誌のWEB年表のように、実際のWEBサイト（ページ）制作ま
で含む想定でしょうか。
また、後者の場合、新規制作にあたりCMSを使用した構築でも問
題ないでしょうか。

ご質問後者を想定しておりますが、データ形式については契約締結時に協議させていただきます。

23
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等
デジタル版の「製本版1部納品」とは、冊子本体とは別に、デジ
タル版用PDFを製本したものを1部納品する理解でよろしいでしょ
うか。

お見込みのとおりです。

24
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

デジタル版納品方法について、PDFデータと電子ブック用データ
一式をZIPファイル等にまとめて納品する形式でよろしいでしょ
うか。また、電子ブック用データの形式に指定はありますでしょ
うか。

お見込みのとおりです。データ形式については契約締結時に協議させていただきます。

25
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

デジタルダイジェスト版の「製本版1部納品」とは、日本語ル
ビ、英語、中国語（簡体字）、韓国語の各版について、それぞれ
印刷・製本したものを1部ずつ納品する理解でよろしいでしょう
か。

お見込みのとおりです。

26
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

デジタルダイジェスト版納品方法について、各言語版のPDFデー
タと電子ブック用データ一式をZIPファイル等にまとめて納品す
る形式でよろしいでしょうか。また、電子ブック用データの形式
に指定はありますでしょうか。

お見込みのとおりです。データ形式については契約締結時に協議させていただきます。



27
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

WEB年表の「製本版1部納品」とは、WEB年表として掲載する内容
を印刷・製本したものを1部納品する理解でよろしいでしょう
か。冊子の年表部分を抜粋したものか、WEB年表用に構成した内
容を製本する想定かをご教示ください。

WEB年表用に構成した内容を製本していただく想定です。

28
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

WEB年表を掲載する対象ページは、既存の記念誌ページ
（https://www.city.shinjuku.lg.jp/kusei/70kinenshi/index.h
tml）またはその配下を想定されている理解でよろしいでしょう
か。新規ページ作成の有無もご教示ください。

WEB年表の作成については既存ページの活用、新規ページ作成も含めご提案事項となります。

29
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等
WEB年表について、既存ページのデザインを踏襲する想定でしょ
うか。それとも、80周年記念誌に合わせた新規デザイン・レイア
ウトを提案・作成する想定でしょうか。

WEB年表のデザイン・レイアウトについてはご提案事項となります。

30
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等
WEB年表の電子データの納品形式について、HTML／CSS／
JavaScript等の静的ファイル一式での納品は可能でしょうか。指
定形式やファイル構成の条件があればご教示ください。

静的ファイル一式の納品を想定していますが、データ形式については契約締結時に協議させていた
だきます。

31
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等
WEB年表は、区ホームページのCMS上で更新・管理できる構成を想
定されていますでしょうか。それとも、HTML等の静的データを納
品し、掲載作業は区側で行う想定でしょうか。

ご質問後者を想定しておりますが、詳細については契約締結時に協議させていただきます。

32
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

WEB年表のページ構成について、トップページ、年表一覧、年表
詳細ページ、操作マニュアルページを想定してよろしいでしょう
か。また、年表詳細ページ数や区分方法について指定があればご
教示ください。

WEB年表のページ構成についてはご提案事項となります。

33
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

WEB年表において、JavaScriptを用いた検索・絞り込み・表示切
替等の実装は可能でしょうか。区ホームページ掲載にあたり、使
用できる技術や禁止されているスクリプト等があればご教示くだ
さい。

Javascriptを用いて、例えばローカルサーバ上で動作確認が取れているものであれば原則掲載可能
です。サーバサイドで動作するPHP、CGIなどは動作いたしません。

34
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等

写真・資料等の著作権・転載許諾について、紙媒体での掲載に加
え、PDF、電子ブック、WEB年表としてインターネット公開する権
利確認も受託者の業務範囲に含まれる理解でよろしいでしょう
か。

お見込みのとおりです。

35
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等 校正は、ファクトチェックを含めた校閲を含みますか ご提案いただく内容については、含まれます。

36
参考仕様
書

4 業務委託内容・規格等
冊子となりますが「用紙」情報の記載がございません。ご教示い
ただけますでしょうか。

用紙や紙の厚さについてはご提案事項となります。



37
参考仕様
書

6 その他
（8）障害者への配慮等

デジタル版、デジタルダイジェスト版、WEB年表について、JIS X
8341-3:2016等のアクセシビリティ適合レベル、PDFのタグ付け、
読み上げ対応等の指定はありますでしょうか。

区ウェブアクセシビリティ方針
（https://www.city.shinjuku.lg.jp/kusei/accessibility_index.html）をご覧ください。
PDFは対象外としているものの、PDF内及びページ内テキストの読み上げにあたっては、固有名詞等
が正しく読み上げられることが重要と考えています。

38
企画提案
書

I 本事業に取り組む基本
的な考え方

タイトルも提案してよいでしょうか？ ご提案いただいて問題ありません。

39
企画提案
書

Ⅱ企画・作成について
Ⅱ-1 冊子（日本語）

課題の作成にあたり、70周年記念誌の素材データかPDFのご提供
は可能でしょうか。

70周年記念誌は有償頒布として発行されており、データのご提供はできません。
区役所本庁舎１階の区政情報センター及び区立図書館で閲覧は可能です。

40
企画提案
書

Ⅱ企画・作成について
Ⅱ-1 冊子（日本語）
※見本の作成について

・使用する写真は、区のホームページ等で公開されている写真、
フリー素材を活用するという認識でよろしいでしょうか。
・文章はダミーテキストでも問題ないのでしょうか。
・レイアウト見本は「区成立～平成29年3月」と「平成29年4月か
ら令和9年」でそれぞれ作成する必要がありますか。
・見本作成：成果品で使用する「用紙」と異なるものでのご準備
となりますが、問題ございませんでしょうか

・お見込みのとおりです。
・文章はダミーでのご提案をお願いいたします。
・「区成立～平成29年3月」、「平成29年4月から令和9年」それぞれご提案内容が分かるような作
成をお願いいたします。
・問題ありません。

41
企画提案
書

Ⅱ企画・作成について
Ⅱ-4 WEB年表

WEB年表における「探し方」について、キーワード検索機能の実
装は必須でしょうか。また、年代別、分野別、出来事種別などの
絞り込み機能を提案に含めることは可能でしょうか。

必須項目は指定していません。WEB年表のページ構成についてはご提案事項となります。


