
項目 内容 様式 確認欄

申込書兼誓約書 様式1

項目 内容 様式 確認欄

法人の事業経歴（概要） 様式2

法人登記簿謄本 申請日より3か月以内に発行の履歴事項全部証明書

役員一覧表
役職名・職掌・年齢・代表取締役との関係
（例）新宿太郎-専務-営業担当-55歳-部長

株主（出資者）一覧表
持株比率（出資比率）の多い順から5番目までの氏名（会社名）と
全体のうちの比率・代表取締役との関係
（例）新宿一朗-25％-従業員～（略）～四谷花子-7％-娘他10名

定款、寄付行為、規約その他これらに類する書類

過去3年分の貸借対照表（※）

過去3年分の損益計算書（※）

過去3年分の株主（社員）資本等変動計算書

過去3年分の個別注記表

過去3年分の附属明細書(表)

過去3年分の法人税・法人事業税証明書及び地方消
費税納税証明書

申請日より3か月以内に発行されたもの

法人印鑑証明書 申請日から3か月以内に発行されたもの

会社案内、事業概要等 パンフレット等

項目 内容 様式 確認欄

基本理念、喫煙所の管理運営に関する考え
法人としての基本理念・方針
喫煙所に対する考え・コンセプト

管理運営について
人員配置、労務管理、人材育成等／危機管理、緊急時対応、連
絡調整／利用者対応／清掃業務／給排気系統の維持管理／そ
の他維持管理／巡回業務／その他

公共貢献について 公共貢献の考え方、具体的な取り組み事例／提案内容

収支計画について 収益事業の内容

管理経費（総額）　 様式4－1

管理経費（1年目） 様式4－2

管理経費（2年目） 様式4－3

管理経費（3年目） 様式4－4

管理経費（4年目） 様式4－5

管理経費（5年目） 様式4－6

◆　規格：提出用紙は原則として日本工業規格Ａ4

収支計画書

申請書類提出期限 ： 令和7年9月26日(金)　午後５時厳守

新宿駅東南口高架下喫煙所管理運営事業者公募 申請書類一覧

１　申込書兼誓約書　（提出：1部）

２　法人に関する書類　（提出：8部（正本1部、副本7部）※副本は写し可、ただし事業者が特定できないようにすること）

３　喫煙所管理運営にかかる提案書　（提出：8部（正本1部、副本7部）※副本は写し可、ただし事業者が特定できないようにすること）

申請時点において、直前期末から６月以上経過している場合には、期首
から申請時点までの残高試算表(貸借対照表及び損益計算書)も提出す
ること。

※貸借対照表、損益計算書及びその他の財務諸表については、法人確定申告書に添付した書類で代替しても差し支えない。

※第二次審査に進出した参加者に対しては必要に応じて、上記以外の法人に関する書類の提出を求める場合がある。

様式3


