
第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称 受付番号発券システムファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ルの

利 用 目 的 

受付順番事前案内及びインターネットによる受付番号の発券、

予約のため。 

記 録 項 目 

1 電子メールアドレス 

2 ＬＩＮＥ－ＩＤ 

3 電話番号 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

記 録 範 囲 受付番号発券システム利用者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外（                ） 

□目的外利用（法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人（番号法第19条第 号該当）  

□本人以外（番号法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人による登録情報から 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
 

記録情報の経常的提供先  表示灯株式会社 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 地域振興部戸籍住民課 

（所在地） 

 東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－０２３ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－０２３－００１ 

・業務の名称：受付番号発券システム 

・個人情報ファイルの作成年月日：令和３年２月１日 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約３８３，０００人 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称  戸籍 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長  

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ルの

利 用 目 的 
身分関係を登録・公証し、戸籍制度を円滑に運営するため 

記 録 項 目 

1 本籍、筆頭者氏名 

2 名 

3 生年月日 

4 戸籍に入った原因及び年月日 

5 実父母の氏名及び実父母との続柄 

6 養子であるときは、養親の氏名及び養親との続柄 

7 夫婦については、夫又は妻である旨 

8 他の戸籍から入った者については、その戸籍の表示 

9１から８までに掲げる事項のほか、身分に関する事項 

10 届出又は申請の受付の年月日並びに事件の本人でない者が 

届出又は申請をした場合には、届出人又は申請人の資格及び氏名 

11 報告の受付の年月日及び報告者の職名 

12 請求、嘱託又は証書若しくは航海日誌の謄本の受付の年月日 

13 他の市町村長又は官庁からその受理した届書、申請書その他 

の書類の送付を受けた場合には、その受付の年月日及びその書 

類を受理した者の職名 

14 戸籍の記載を命ずる裁判確定の年月日 

15 1から14までに掲げる事項のほか、昭和59年11月1日法務省民

二第5502号民事局長通達「各種届書の標準様式について」に掲げ

る届書又は申出書の各項目 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

記 録 範 囲 
新宿区で戸籍の届出を行った者及び新宿区に本籍を有する者

（本籍を有していた者を含む。） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 ■本人以外（他市区町村、官庁） 

□目的外利用（法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人（番号法第19条第 号該当）  

□本人以外（番号法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

届書、申請書、裁判書の謄本等の送付 



要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  法務省 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部 戸籍住民課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 戸籍の記録内容の訂正については裁判所の手続による 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－００４ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－００４－００１ 

・業務の名称：戸籍 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約３８３，０００人 

 

 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称  戸籍の附票 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長  

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ルの

利 用 目 的 

新宿区に本籍を有する者の居住関係等を記録・公証し、住民基本

台帳制度を円滑に運営するため 

記 録 項 目 

1 本籍、筆頭者氏名 

2 氏名 

3 生年月日 

4 性別 

5 住所 

6 住所を定めた年月日 

7 新たに住所を定めた者についてはその届出年月日（職権記載 

等を行った者についてはその年月日） 

8 入籍日 

9 除籍日 

10 附票個人番号 

11 住民番号 

12 住所履歴数 

13 記録日 

14 記録事由 

15 住居表示変更・実施日 

16 消除日 

17 履歴住所 

18 在外選挙人名簿登録地 

19 在外選挙人名簿処理日 

20 住民票コード 

21 情報提供用個人識別符号 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

記 録 範 囲 新宿区に本籍を有する者（本籍を有していた者を含む。） 



記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 ■本人以外（他市区町村、官庁） 

□目的外利用（法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人（番号法第19条第 号該当）  

□本人以外（番号法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

住基法第19条通知、届書、申請書、裁判書の謄本等の送付 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  総務省 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部 戸籍住民課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 戸籍に基づく記録内容の訂正については裁判所の手続による 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 



備 考 

・登録番号：２６０３００－００３ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－００３－００１ 

・業務の名称：戸籍の附票 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約３８３，０００人 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称  身分証明 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長  

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課  

個 人 情 報 フ ァ イ ルの

利 用 目 的 

破産宣告・成年後見等について、裁判所からの通知により名簿を

作成・整備するとともにその公証を行い、身分証明制度の円滑な

運営を図るため 

記 録 項 目 

1 本籍 

2 氏名 

3 生年月日 

4 破産宣告の通知の有無  

5 成年被後見人又は被保佐人の通知の該当の有無 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

記 録 範 囲 新宿区に本籍を有する者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 ■本人以外（他市区町村、官庁） 

□目的外利用（法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人（番号法第19条第 号該当）  

□本人以外（番号法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

他市区町村、裁判所からの通知の送付 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先  法務省 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部 戸籍住民課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１  



訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 戸籍に基づく記録内容の訂正については裁判所の手続による 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－００６ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－００６－００１ 

・業務の名称：身分証明 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約３８３，０００人 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称  埋火葬等許可 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長  

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ルの

利 用 目 的 

火葬又は改葬を行おうとする者に対し、許可証を交付し、埋火葬

許可事務を円滑の円滑な運用を図るため 

記 録 項 目 

1 死亡者の氏名 

2 死亡者の生年月日 

3 死亡者の本籍地 

4 死亡者の国籍 

5 死亡者の性別 

6 死亡者の住所 

7 死亡年月日時 

8 死因 

9 死亡の場所 

10 埋葬又は火葬の場所 

11 埋葬又は火葬年月日 

12 改葬の理由 

13 改葬の場所 

14 申請者の住所、氏名、続柄 

15 死胎の父母の本籍、住所、氏名 

16 死胎の性別 

17 妊娠月数、分娩日時、分娩場所 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

記 録 範 囲 死亡者、申請者及び関係人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 ■本人以外 （他市区町村） 

□目的外利用（法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人（番号法第19条第 号該当）  

□本人以外（番号法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

他市区町村からの届書等の送付 



要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  法務省、厚生労働省 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部 戸籍住民課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 ― 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－００７ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－００７－００１ 

・業務の名称：埋火葬等許可 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数： 約３，４００人 

 

 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

住民の居住関係の公証など、住民に関する事務の基礎とする

とともに、住民に関する記録の適正な管理を図るため 



記 録 項 目 

１ 氏名 

２ 生年月日 

３ 性別 

４ 世帯主氏名、世帯主についてはその旨、世帯主でない者に 

  ついては世帯主との続柄 

５ 戸籍の表示 

６ 区民となった年月日 又は 外国人住民となった年月日 

７ 住所 及び 住所を定めた年月日 

８ 新たに住所を定めた者については、その届出年月日（職権記載

等を行った者についてはその年月日）及び 従前の住所。転

出をした者については、その届出年月日及び 転出日、転出

先の住所 

９ 個人番号 

10 住民票コード（番号、記号その他の符号であって、総務省令で

定めるもの） 

11 住民番号 及び 世帯番号 

12 印鑑登録番号 

13 併記名 

14 通称 

15 通称の記載及び削除に関する事項 

16 国籍・地域 

17 中長期在留者については、中長期在留者である旨、在留資格、

在留期間及び在留期間の満了の日並びに在留カードの番号 

18  特別永住者については、特別永住者である旨、特別永住者証

明書の番号 

19  一時庇護許可者については、一時庇護許可者である旨、上陸

期間 

20  仮滞在許可者については仮滞在許可者である旨、仮滞在期間 

21  出生による経過滞在者については、出生による経過滞在者で

ある旨 

22  国籍喪失による経過滞在者については、国籍喪失による経過

滞在者である旨  

23 氏名のカタカナ表記 

24 住居地届の有無 

25 特別永住者証明書申請日、交付予定期間 及び 交付日 

26 送付先住所・送付先氏名 

27 シリアル番号 

28 旧氏 

29 後見人情報 

 

1 特定個人情報の有無 

  (■有  □無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

個人番号 

記 録 範 囲 
住基条例上の住民基本台帳に記録されている者等及び請求等

を行った者 



記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 ■本人以外 （他区市町村 都道府県 官公庁） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （住民基本台帳法第7条該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

届出書・申請書等の受理 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  総務省 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 地域振興部 戸籍住民課 

（所在地） 

 東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 住民基本台帳法第30条の35により訂正等が可 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－００１ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－００１－００１ 

・業務の名称：住民基本台帳 

・個人情報ファイルの作成年月日：昭和61年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約349,000人 

 

 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ルの

利 用 目 的 

住民の利便性を増進するとともに取引の安全に寄与し、あわせて 

区市町村の行政の合理化に資するため。 

記 録 項 目 

1 氏名 

2 併記名 

3 通称 

 4 氏名のカタカナ表記 

 5 生年月日 

 6 性別 

 7 住所 

 8 印鑑登録番号 

 9 登録・廃止等年月日及び事由 

 10 印影 

 11 シリアル番号 

 12 旧氏 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

記 録 範 囲 
住基条例上の住民基本台帳に記録されている者で、印鑑登録又は 

印鑑登録の廃止等の申請を行った者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外（   ） 

□目的外利用（法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人（番号法第19条第 号該当）  

□本人以外（番号法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

届出書・申請書等の受理 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先   



開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 地域振興部 戸籍住民課 

（所在地） 

 東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 新宿区印鑑条例第12条及び第15条により訂正等が可 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－００２ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－００２－００１ 

・業務の名称：印鑑登録 

・個人情報ファイルの作成年月日：昭和６１年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約１７５，０００人 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称 公的個人認証サービス 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

住民の利便性の広報並びに国及び地方公共団体の行政運営の

簡素化及び効率化に資するため 

記 録 項 目 

【署名用電子証明書・利用者証明用電子証明書】 

１ 氏名 

２ 通称 

３ 住所 

 ４ 生年月日 

 ５ 性別 

 ６ 公開鍵 

 ７ 秘密鍵 

 ８ 電子証明書情報 

 ９ 旧氏 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 
住基条例上の住民基本台帳記録者で、電子証明書の発行等の申

請を行った者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （    ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

届出書・申請書等の受理 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  総務省 地方公共団体情報システム機構 



開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 地域振興部 戸籍住民課 

（所在地） 

 東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 電子署名等に係る地方公共団体情報システム機構の認証業務

に関する法律第61条により訂正等が可 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－０１８ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－０１８－００１ 

・業務の名称：公的個人認証サービス 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成16年1月29日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約230,000人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称 送付先情報ファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

住民の利便性並びに国及び地方公共団体の行政運営の簡素化

及び効率化に資するため 

記 録 項 目 

１ 氏名 

２ 通称 

３ 生年月日 

４ 性別 

５ 住所 

６ 個人番号 

７ 外国人住民の区分 

８ 在留期間等満了日 

９ 送付先住所・送付先氏名 

１０ 旧氏 

 

1 特定個人情報の有無 

  (■有  □無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

全項目 

記 録 範 囲 住基条例上の住民基本台帳に記録されている者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 ■本人以外 （ 区市町村 官公庁  ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第3号該当） ■本人以外 （番号法

第19条第2号該当） 

  

【手段】 

届出書、申請書の受理 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  総務省 地方公共団体情報システム機構 



開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 地域振興部 戸籍住民課 

（所在地） 

 東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－０２０ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－０２０－００１ 

・業務の名称：個人番号の指定及び個人番号カードに関する

こと 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成27年9月5日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約349,000人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和６年４月１日 

個人情報ファイルの名称 個人番号カード交付管理システムファイル 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部 戸籍住民課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

住民の利便性並びに地方公共団体の行政運営の簡素化及び効

率化に資するため 

記 録 項 目 

１ 申請書ID 

２ カナ氏名 

３ 誕生月日 

４ 製造管理番号 

５ 発送番号 

６ 予約番号 

７ 電子メールアドレス 

８ 代理受取人カナ氏名 

９ 受付番号 

10 受付パスワード 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 住基条例上の住民基本台帳に記録されている者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （    ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人の申し出による 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先   



開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 地域振興部 戸籍住民課 

（所在地） 

 東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

（電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当するフ

ァイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：２６０３００－０２０ 

・個人情報ファイル番号：２６０３００－０２０－００２・

業務の名称：個人番号カードの交付等に関すること 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成28年2月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約300,000件 

 

 


