
新宿区工事成績評定要綱 

 

30新総施営第 8055号 

平成 31年 3月 8日 

総務部長決定 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、優良受注者の育成等に資するため、新宿区が施行する請負工事に係る

厳正かつ適正な評価（以下「工事成績評定」という。）を実施することに関し、必要な事

項を定めるものとする。 

 

（定義） 

第２条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるところによ

る。 

 ⑴ 総括監督員、主任監督員又は担当監督員 それぞれ新宿区工事施行規程（昭和 63年

新宿区訓令第 16号。以下「工事施行規程」という。）第 17条第 1項の監督基準に定め

られた総括監督員、主任監督員又は担当監督員をいう。 

 ⑵ 監督員 総括監督員、主任監督員及び担当監督員で構成された工事施行規程第 2 条

第 4号に規定する監督員をいう。 

 ⑶ 検査員 新宿区契約事務規則（昭和 39年新宿区規則第 15号）第 57条に規定する検 

査員をいう。 

 ⑷ 評定者 監督員及び検査員をいう。 

 

（対象工事） 

第３条 工事成績評定は、次に掲げる工事を対象とする。 

 ⑴ 1件の予定価格が 2,000万円以上の請負契約に係る工事（総務部又はみどり土木部が

所管し、又は施行（他部から執行委任されたものを含む。）するものに限る。）。ただし、

単価契約又は特命随意契約（地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 2

第 1項第 8号又は同項 9号により行うものを除く。）によるものは対象外とする。 

 ⑵ その他区長が特に必要と認める工事 

 

（対象工事の周知） 

第４条 区長は、工事成績評定の対象となる工事の請負契約の入札等に当たっては、当該工

事に係る工事成績評定を行う旨を周知するものとする。 

 

  



（工事成績評定の実施） 

第５条 評定者は、対象工事の完了検査合格後、遅滞なく、次条から第 9条までに定めると

ころにより、当該工事に係る工事成績評定を行うものとする。 

 

（主任監督員及び担当監督員の評定の内容及び方法等） 

第６条 主任監督員及び担当監督員は、工事成績評定表（第 1号様式。以下「評定表」とい

う。）の次に掲げる項目について工事成績評定を行う。 

 ⑴ 基本的な技術力と成果の評価 

 ⑵ 技術力の発揮 

 ⑶ 創意工夫と熱意 

 ⑷ 社会的貢献 

２ 前項の工事成績評定は、別に定める工事成績評定項目別評定表（以下「項目別評定表」

という。）に従い行うものとする。 

３ 主任監督員及び担当監督員は、第 1項の工事成績評定を行ったときは、評定表及び項目

別評定表を総括監督員に提出し、その結果を報告するものとする。 

 

（総括監督員の評定の内容及び方法等） 

第 7 条 総括監督員は、前条第 3 項の規定により報告を受けた内容等を総合的に判断し、

主任監督員及び担当監督員が工事成績評定を行った同条第 1 項各号に掲げる項目につい

て工事成績評定を行うとともに、評定表の法令遵守等の項目について工事成績評定を行

う。 

２ 前項の工事成績評定は、項目別評定表に従い行うものとする。 

 

（検査員の評定の内容及び方法等） 

第８条 検査員は、評定表の基本的な技術力と成果の評価の項目（施工管理に係る部分に限

る。）について工事成績評定を行う。 

２ 前項の工事成績評定は、別に定める検査成績評定表及び検査成績評定項目別評定表（以

下「検査成績評定表等」という。）に従い行うものとする。 

３ 検査員は、第 1項の工事成績評定を行ったときは、検査成績評定表等を総括監督員に提

出し、その結果を報告するものとする。 

 

（評定結果の取りまとめ） 

第９条 総括監督員は、第 7 条第 1 項の工事成績評定の結果及び前条第 3 項の規定により

報告を受けた同条第 1項の工事成績評定の結果を取りまとめ、工事成績評定報告書（第 2

号様式。以下「報告書」という。）を作成し、工事成績評定の結果を記録するものとする。 

 



（報告書の送付等） 

第１０条 総括監督員は、前条の規定により報告書を作成したときは、評定表を添えて総務

部契約管財課長に送付するものとする。 

２ 総括監督員は、工事成績評定の結果を当該工事を主管する部長（工事施行規程第 2条第

2号に規定する部長をいう。）に報告するものとする。 

 

（結果の通知） 

第１１条 総括監督員は、工事成績評定の結果について、当該工事成績評定を受けた受注者

に対し、工事成績評定通知書（第 3号様式）により通知するものとする。 

 

（結果の説明） 

第１２条 総括監督員は、前条の規定による通知を受けた受注者から工事成績評定の内容

について説明を求められたときは、速やかにこれに応じなければならない。 

２ 受注者は、前項の説明に疑義があるときは、通知を受けた日の翌日から起算して 10日

以内（当該期間の末日が、新宿区の休日を定める条例（平成元年新宿区条例第 1号）第 1

条第 1項に規定する休日に当たるときは、当該期間はその翌日に満了するものとする。以

下同じ。）に、総括監督員に対し、評定の内容について書面による説明を求めることがで

きる。 

３ 総括監督員は、前項の説明を求められたときは、速やかに書面により回答するものとす

る。 

 

（結果の再度の説明） 

第１３条 受注者は、前条第 3 項の規定により書面により説明を受けた内容について疑義

があるときは、区長に対し、工事成績評定の内容について書面により再度の説明を求める

ことができる。 

２ 前項の規定による再度の説明の要求は、前条第 3 項の規定による通知を受けた日の翌

日から起算して 10日以内に行うものとする。 

 

（再度の工事成績評定の実施） 

第１４条 区長は、前条第 1項の規定による再度の説明の要求を受けた場合は、その内容を

審査し、必要と認めるときは、評定者に対し、理由を付して再度の工事成績評定を行わせ

ることができる。 

２ 前項の規定による再度の工事成績評定を行わせるか否かの決定を行うに当たっては、

別に定める新宿区工事成績評定審査委員会の意見を尊重するものとする。 

３ 第 1項の規定により行わせる再度の工事成績評定について、第 6条から第 11条までの

規定を準用する。 



 

（評定の修正） 

第１５条 総括監督員又は検査員は、前条第 1 項の規定により再度の工事成績評定を行う

とき又は次の各号に掲げる場合のいずれかにより工事成績評定を修正する必要があると

認めるときは、当該工事成績評定を修正することができる。 

 ⑴ 工事成績評定通知後、受注者に重大な法令違反等が判明した場合 

 ⑵ 工事成績評定通知後、工事目的物に受注者の故意または重大な過失による隠れたか

しが判明した場合 

 ⑶ 評定の錯誤等により、工事成績評定の修正が必要であると認められる場合 

２ 前項の規定により工事成績評定を修正する場合は、第 6条から第 11条までの規定を準

用する。この場合において、第 11条中「第 3号様式」とあるのは、「第 3号様式の 2」と

読み替えるものとする。 

３ 第 1 項の規定による工事成績評定の修正をすることができる期間は、工事の完了検査

に合格した年度の翌年度の 4月 1日から起算して、5年間とする。 

 

（結果の説明の準用） 

第１６条 前条第１項各号の規定により修正した工事成績評定に係る再度の説明の請求手

続きについては、第 12条から第 14条までの規定を準用する。 

２ 第 14条第 2項の新宿区工事成績評定審査委員会の意見を踏まえて修正した工事成績評

定についての再度の説明の請求は、第 13条の規定を準用する。 

 

（修正後の工事成績評定の効力） 

第１７条 第 15 条第 1 項の規定により修正した工事成績評定は、当該修正に係る通知後、

将来にむかってのみその効力を生じる。 

 

（優良工事の公表） 

第１８条 総務部契約管財課長は、評定の結果、成績が優良とされた工事について、工事件

名、受注者名等を公表する。 

 

（補則） 

第１９条 この要綱に定めるもののほか、この要綱の施行に関し必要な事項は、総務部長が

別に定める。 

 

 

  



附 則(平成 30 年 3 月 8 日付け 29新総施営第 804 号) 

（施行期日） 

１ この要綱は、平成 30年 4月 1日から施行する。 

（経過措置） 

２ この要綱の施行の日前に契約を締結した請負工事については、新宿区工事成績評定制

度の試行に関する要綱（平成 22年 7月 13日付け 22新総施営第 334号）に基づき評定す

る。 

 

附 則(平成 31 年 3 月 8 日付け 30新総施営第 8055 号) 

この要綱は、平成 31年 4月 1日から施行する。 

 

 



要綱の様式

様式番号 様式内容 根拠条項 備考

第1号様式 工事成績評定表 第6条

第2号様式 工事成績評定報告書 第9条

第3号様式 工事成績評定通知書及び項目別評定点 第11条

第3号様式の2
工事成績評定通知書（修正）及び項目別評定
点

第15条

新宿区工事成績評定要綱　様式一覧表



から まで

施行体
制全般

配置
技術者

対外
調整

安全衛
生管理

工程
管理

施行
管理

品質
管理

出来
ばえ

担
当
監
督
員

0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

主
任
監
督
員

0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0

/5.0 /5.0 /5.0 /10.0 /10.0 /10.0 /10.0 /10.0 /65.0 /2.0 /2.0 /1.0 /70 /-20 /100

0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

/5.0 /5.0 /20.0 /30.0 /30

0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

/5.0 /5.0 /5.0 /10.0 /10.0 /15.0 /15.0 /30.0 /95.0 /2.0 /2.0 /1.0 /100 /-20
担
当
監
督
員
主
任
監
督
員
総
括
監
督
員

第1号様式（第6条関係）

工事成績評定表

工事件名

受注者名

主任（監理）
技術者氏名

業種名

工期

完了年月日 検査年月日

契約金額 変更契約金額

法
令
遵
守
等

総
評
定
点

施工体制 現場管理 施行管理

計

評定者

評定項目
・細目

基本的な技術力と成果の評価 技
術
力
の
発
揮

創
意
工
夫
と
熱
意

社
会
的
貢
献

評
定
点
合
計

１　各評定者の評定点は、小数点第二位を四捨五入する。

２　監督員及び検査員の評定点合算後、小数点以下を切り捨て、整数とする。

３　法令遵守等及び総評定点の欄は、総括監督員が記入する。

４　所見は、必ず記入する。

監
督
員

総
括
監
督
員

検査員

計

所
見
欄



第2号様式(第9条関係)

工事成績評定について下記のとおり報告します。

から まで

点

点

点

点

点

※

00新総施営第0000号

00 年 00 月 00 日

工事成績評定報告書

契約番号

工事件名

業種名

工事場所

主任（監理）技術者氏名

契約金額

変更契約金額

工期

○○課長

評定点合計

完了検査年月日

総括監督員所属・氏名

主任監督員所属・氏名

担当監督員所属・氏名

　

監督員評定点

　

監督員の所見及び評定点の内訳は、別添「工事成績評定表」のとおりである。

　

総評定点欄において、小数点以下を切り捨てて整数とする。

法令順守等

総評定点

検査員所属・氏名

完了年月日

　

受注者名

検査員評定点



第3号様式(第11条関係）

契約番号

工事件名

工期 から まで

業種名

主任（監理）技術者

成績評定

　この成績評定に疑問がある場合は、以下の「成績評定についての問合せ先」に対して説明を求めることができます。
　その説明に疑義がある場合は、以下の「宛先」に対して、この通知を受けた日の翌日から起算して10日以内（当該期
間の末日が、新宿区の休日を定める条例（平成元年新宿区条例第1号）第1条第1項に規定する休日に当たるときは、
当該期間はその翌日に満了するものとする。）に、書面により説明請求を求めることができます。書面による請求に対
する回答は、書面により行います。
　また、その回答にさらに疑義がある場合は、再度の説明請求を求めることができます。

　　総括監督員

記

00新総施営第0000号

00 年 00 月 00 日

受注者

　　　様

　　　　

工事成績評定通知書

　貴社が施工した下記の工事について、新宿区工事成績評定要綱第１１条に基づき成績評定の結
果等を下記のとおり通知します。

通知者

○○課長　

総評定点 　点　（項目別評定点は別表のとおり）

　　提出先：総括監督員

　　宛先　：総括監督員（再度の説明請求の場合は区長）

「成績評定についての問合せ先」

「説明請求宛先及び提出先」



／5点

／5点

／5点

／10点

／10点

／15点

／15点

／30点

２ ／2点

３ ／2点

４ ／1点

５

／100点

※ 　総評定点欄において小数点以下を切り捨て、整数としています。
　また、通常の評定は、１基本的な技術力と成果の評価で評定されますので、２技
術力の発揮、３創意工夫と熱意、４社会的貢献については、評定されないことがあ
ります。

評定点／満点

項　目　別　評　定　点

法 令 順 守 等

総 評 定 点

技 術 力 の 発 揮

創 意 工 夫 と 熱 意

社 会 的 貢 献

施　工　管　理

施 工 管 理

品 質 管 理

出 来 ば え

第3号様式別表(第11条関係）

評定項目・細目

１

基

本

的

な

技

術

力

と

成

果

の

評

価

施　工　体　制

施 工 体 制 全 般

配 置 技 術 者

対 外 調 整

現　場　管　理

安 全 衛 生 管 理

工 程 管 理



第3号様式の2(第15条関係）

契約番号

工事件名

工期 から まで

業種名

主任（監理）技術者

成績評定

　　提出先：総括監督員

「成績評定についての問合せ先」

　　総括監督員

「説明請求宛先及び提出先」

　　宛先　：総括監督員（要綱第14条1項の規定による再度の説明請求の場合は区長）

　この成績評定に疑問がある場合（工事成績評定要綱（以下「要綱」という。）第14条1項の規定による工事
成績評定の修正の場合は除く。）は、以下の「成績評定についての問合せ先」に対して説明を求めることが
できます。
　その説明に疑義がある場合は、以下の「宛先」に対して、この通知を受けた日の翌日から起算して10日
以内（当該期間の末日が、新宿区の休日を定める条例（平成元年新宿区条例第1号）第1条第1項に規定
する休日に当たるときは、当該期間はその翌日に満了するものとする。以下同じ。）に、書面による説明請
求を求めることができます。この書面による請求に対する回答は、書面により行います。また、その回答にさ
らに疑義がある場合は、再度の説明請求を求めることができます。
　要綱14条1項の規定により修正した工事成績評定に疑義がある場合は、要綱13条第1項の規定よる再度
の説明請求を、この通知を受けた日の翌日から起算して10日以内に、書面により説明請求を行うことがで
きます。この書面による説明請求に対する回答は、書面により行います。

総評定点 　点　（項目別評定点は別表のとおり）

○○課長　

        

工事成績評定通知書（修正）

　貴社が施工した下記の工事について、新宿区工事成績評定要綱第１１条に基づき成績評定の結
果等を下記のとおり修正し通知します。

記

通知者

00新総施営第0000号

00 年 00 月 00 日

受注者

　　　様



／5点

／5点

／5点

／10点

／10点

／15点

／15点

／30点

２ ／2点

３ ／2点

４ ／1点

５

／100点

※ 　総評定点欄において小数点以下を切り捨て、整数としています。
　また、通常の評定は、１基本的な技術力と成果の評価で評定されますので、２技
術力の発揮、３創意工夫と熱意、４社会的貢献については、評定されないことがあ
ります。

安 全 衛 生 管 理

工 程 管 理

施　工　管　理

施 工 管 理

品 質 管 理

出 来 ば え

技 術 力 の 発 揮

創 意 工 夫 と 熱 意

社 会 的 貢 献

法 令 順 守 等

総 評 定 点

第3号様式の2別表(第15条関係）

項　目　別　評　定　点

評定項目・細目 評定点／満点

１

基

本

的

な

技

術

力

と

成

果

の

評

価

施　工　体　制

施 工 体 制 全 般

配 置 技 術 者

対 外 調 整

現　場　管　理
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