
                                                                            

　

保存年限

保管単位名

内容の説
明取扱い
の説明

　みどり土木部土木管理課
　管理係

保　管　用　具
薄冊等
書類名

第２ガイド
（色）

第1ガイド

№D-2

Ｎｏ　　　１

保存箱
各課番号

廃棄年月

文書管理基準表

4 年度

ファイル
薄　　冊

保 存 場 所 第１ガイド名

陳　情

形　態

個別ホルダー

陳情 陳情
常用



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　２

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№6-2 予算・決算 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
予算・決算 予算・決算

依命通達・通知 1
（茶）

予算編成情報公開カード 1

予算執行の実績報告書 1

補正 1

執行計画 1

流用・配当替 3

財政課調査報告 1

事務処理特例交付金 10

超過負担 1

普通会計決算 1（茶）

特別交付税・普通交付税 1

決算審査 1

都区財政調整 1

都市計画交付金 1

決算 1

ＪＲＡ 1

建設事業費 1

地域福祉推進包括補助 5

予算編成・情報公開 1

公共事業執行状況調 1

社会資本整備交付金 1

繰越明許・債務負担 1

補助金等説明会 5

補助事業関係照会・通知 1

医療保健政策包括補助事
業費

5



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　３

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№7-2
№8-2 車　両 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
車両 総記

運転者登録一覧 常用
（黄）

自動車運転日誌 1

通行禁止除外車両指定申請 3

車両等の各種保険加入 3

経理
重量税印紙の購入 10

（黄）

ガソリン代金 10

車両の車検 10

車両の修理 10

車両用物品の購入 10



　

                                                    

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

文書管理基準表 Ｎｏ　　　４

保存年限
保存箱
各課番号

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№８-２ 建設統計調査 薄　　冊

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

建設統計調査 建設統計調査
建設工事統計調査交付金 10

（青）

建設工事統計調査員報酬 10

調査員 3

施工統計調査報告書 3

通知文 1

受注動態調査報告書 3



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　５

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№8-2       №
7-1 共　通 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
共通 非常勤職員

再任用・非常勤職員の任用 3
（茶）

再任用・非常勤職員通知 1

会計年度職員 会計年度任用職員の服務
の宣誓

5
（茶）

職員提案
部長表彰制度 常用

(緑)
給与

給与通知 1
(青)

支出科目別明細書 1
(青)

共通 情報公開 情報公開等通知及び報告
書

1
（茶）

通知・報告
総務部 1

（白）

総務課 1

人事課 1

地域振興部
1

福祉部
1

健康部 1

みどり土木部
1

選挙管理委員会 1

教育委員会
1



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　6

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№8-2 共　通 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
共通 通知・報告

監査事務局 1
（白）

その他 1

他区・東京都・国等 1

子ども家庭部 1

総合政策部 1

企画政策課 1

危機管理担当部 1

環境清掃部 1

会計室 1

都市計画部 1

議会事務局 1

文化観光産業部 1

会議室年間予約 1

（黄） 条例公布 1



　

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

文書管理基準表 Ｎｏ　　　7

保存年限
保存箱
各課番号

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№8-2
№8-3 共　通 薄　　冊

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

共通 会計事務支払
有料駐車場使用料 10

（桃）

消耗品購入 10

新聞の購読 10

追録代金 10

封筒（区役所名入）外３点の
印刷

10

コピー料金 10

後納郵便料金 10

再生A4判上質紙外５点の購
入

10

FAX料金の支出 10

役務費（ＮＨＫ、郵券） 10

河川大会 10

庁用車運行管理業務委託 10

報償費 10

会計事務一般
収支予定表 1

研修
みどり土木部職場研修 1

（緑）

研修実施通知 1

研修生推薦～結果 1

他団体等の研修 1

みどり土木部OJT研修要綱
常用

防災
非常配備態勢要員名簿 1

（茶）
特別非常配備態勢要員名

簿
1

規則訓令規定
規則　訓令　規定

常用

要綱
要綱

常用



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　8

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№J-2 事故 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
事故 事故 （常）新宿区道事故（新宿３

－１４－２）
２４年度

10
（白） 常用

（常）新宿区道事故（百人町
２－２６－２４）

２４年度
10

常用



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　9

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

袖机 事故 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
事故 事故 （常）新宿中央公園事故（西

新宿２－１１－１）
２４年度

10
（白） 常用

（常）新宿区道事故（西新宿
７－８－１１）

２６年度
10

常用
（常）首都高速道路事故（南
元町）

２６年度
10

常用
（常）新宿区道路事故（河田
町３－３１）

２６年度
10

常用
（常）新宿区道路事故（市ヶ谷
仲之町３－３１）

２７年度
10

常用
（常）新宿区道路事故（高田馬
場１－４－15）

２７年度
10

常用
（常）東京都都道路事故（新宿
３－３２）

２７年度
10

常用
（常）新宿区道路事故（若松町
２）

２７年度
10

常用

（常）矢来交番脇攻守便所事故
２７年度

10
常用

（常）豊島区所管ガードパイ
プ破損事故

２７年度
10

常用
（常）新宿区道路事故（早大
通り）

２７年度
10

常用

（常）住吉町公園事故
２７年度

10
常用

（常）西新宿一丁目私設車
止め歩行者衝突事故

２８年度
10

常用
（常）中落合三丁目舗装窪
みによる足指骨折事故

２８年度
10

常用
（常）早大通り枝落下によ
る車両損傷事故

２８年度
10

常用

仲之公園内での自損事故
２９年度

10
常用

高田馬場三丁目における自
損事故

２９年度
10

常用
上落合２丁目基準点における
転倒事故

２９年度
10

常用
特別区道43-260上の区設置の
立看板転倒による車両損傷事
故

３０年度
10

常用
特別区道41-370上における自
転車転倒事故

３０年度
10

常用



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　10

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№8-2       №
8-3 財産 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
財産 財産

公有財産現在額報告書 1
（黄）

（常）財産管理通知 常用 永

（常）柏木材料置場関係 常用 永



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　１1

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№8-2 契　約 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
契約 契約

契約通知・報告 １
（桃）

部一括契約 3



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　１2

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル

№8-2 環境マネジメント 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
環境マネジメ
ントシステム

関係
常　環境マネジメントマニュアル 常

環境マネジメント調査・通知 1

環境マネジメント活動報告 3

環境監査 3



　

文書管理基準表 Ｎｏ　　　１3

4 年度
保 存 場 所 第１ガイド名 ファイル
キャビネット

袖机 簿　冊 薄　　冊

保管単位名
　みどり土木部土木管理課
　管理係

第1ガイド
第２ガイド

個別ホルダー 内容の説
明取扱い
の説明

保存年限
保存箱
各課番号

廃棄年月
（色）

薄冊等
形　態 保　管　用　具

書類名
公有財産
台帳（写）

キャビネット　６－３ 常用 永
パイプ式ファイル

公有財産
台帳〔その

キャビネット　６－３ 常用 永
パイプ式ファイル

公有財産台帳
（管理係所管） キャビネット　６－３ 常用 永

パイプ式ファイル

公有財産台
帳（除帳） キャビネット　６－３ 常用 永

パイプ式ファイル
歳入歳出予算
見積書（一次経

費）
キャビネット 3

パイプ式ファイル
歳入歳出予算
見積書（二次経

費）
キャビネット 3

パイプ式ファイル

歳入歳出予算
見積書（補正） キャビネット 3

フラットファイル
予算説明

資料
キャビネット 1

パイプ式ファイル

決算説明
資料

キャビネット 1
パイプ式ファイル

公印使用
簿

キャビネット　６－１ 1
簿冊

公印印影
簿

キャビネット　６－１ 常用 永
簿冊

出勤簿（非常勤） 袖机 3
簿冊

現金出納
簿

キャビネット　６－１
１８～使用

5
フラットファイル

環境建設
委員会

袖机 1
パイプ式ファイル

個別フォルダー

防災等安全
対策特別委

員会
袖机 1

パイプ式ファイル

区議会定例 袖机 1
パイプ式ファイル

部経営会議 袖机 1
パイプ式ファイル

ガソリン使用簿 キャビネット　６－１ 1
個別フォルダー

点検確認簿 キャビネット　６－１ 1
個別フォルダー

物品等点
検確認簿

キャビネット　６－１ 1
フラットファイル

退庁連絡簿 キャビネット　６－１ 1
簿冊

郵券等受払簿 キャビネット　６－１ 1



 №　１　　　　
文書管理基準表

令和４ 年度 ✔ ファイル

ＮＯ．5-1,2 庶務 簿冊

保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー

簿冊等書類名 形態 保存用具

庶務 庶務（緑） 庶務　調査・回答 1
庶務　通知等 1
監査　通知等 3
部内通知　等 1
各部通知　等 1
携帯電話管理簿・利用簿 常 1

広報・広聴・情報ｼｽﾃﾑ（緑） 区長へのはがき・投書等 常 1
区民意見システム 常 1

人事（給与・福利）・人材育（青） 人事・給与・福利　通知・調査 1
人事異動・人事管理に係る通知 1

文書・情報公開（橙） 文書管理基準表 常 1
公文書公開請求に係る原義 3
情報公開・個人情報保護制度 3

公印刷り込み納付書在庫管理 1

予算（ファイル） 来年度予算見積書 3
㈾　来年度予算説明資料 資料
来年度予算説明書 1
財政　通知・調査等 1

決算（ファイル） ㈾　決算説明資料 資料
決算説明書 1
予算執行実績報告 1
決算付属資料 1

庶務（茶） 第一ブロック占用担当係長会議 1

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号

廃棄年月



第1号様式（第11条関係） №　２　　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ✔ ファイル

ＮＯ．5-1 5-2 6-1 7-1 9-2 10-1庶務 簿冊

保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係
第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具
会計 歳出（桃） 物品購入・印刷原議 10

道路管理システムリース料等
支出

10

屋外広告物管理システムリー
ス料等支出

10

道路管理システムプリンタ
リース料等支出

10

携帯電話料金明細 10
道路管理システム回線使用料
支出

10

一般占用管理システムリース
料

10

道路管理ｼｽﾃﾑ（一般占用シス
テム）再構築

常 10

屋外広告物等実態調査委託支
出

10

歳出（橙）
道路管理センター運営費負担
金

10

歳入（出納員）（茶）
収納金日報
（4～9月・10～3月）

  5

収納金通知書
（4～9月・10月～）

5

現金出納簿 5
現金取扱員の指定・つり銭保
管

5

公金管理「点検確認簿」 5
歳入歳出外現金（河川占用
料）

5

道路占用料の還付について 10
歳入（企業占用料）(茶） 企業占用料の徴収（新規） 10

企業占用料の徴収（継続） 10
企業占用継続数量報告 10

歳入（原符・納入済通知）ひも綴り 原符（各月別） 5
領収書・納付書兼納入済通知
書（4月～6月）

5

領収書・納付書兼納入済通知
書（7月～9月）

5

領収書・納付書兼納入済通知
書（10月～12月）

5

領収書・納付書兼納入済通知
書（1月～3月）

5

納入済通知書(一般占用） 5
納入済通知書(工事占用） 5
納入済通知書(企業占用） 5

納入済通知書（特定公共物） 5

納入済通知書（屋外広告物） 5

納入済通知書（河川占用） 5

納入済通知書（公文書公開） 5

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号

廃棄年月



第１号様式（第11条関係） №　　３　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ✔ ファイル

ＮＯ．8-1,4 9-1,4 10-1,4 12-2～6 13-1,4,5 占用共通 簿冊

保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係
第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具
占用共通 占用庶務（茶） 道路占用事務調査・回答 5

企業者（占用者）からの通知 1

住居表示変更通知 常 0
区道管理数値 常 0
企業者の共有とう道への二次占用
の取扱

常 0
道路二次占用期間変更のお願い
（PHS） 常 0

道路占用に関する要望書・陳
情書

常 0

第一種電気通信事業許可取得に伴う届
出書 常 0

ゆうせん外３社の占用期間の
変更

常 0

一般占用（桃）
道路占用申請書受付補助簿（宝く
じ売り場・靴みがき）

常 0

道路占用許可申請書送付原議 5

道路占用廃止届 5
占用者名義変更届 1
道路占用料納付書送付起案 常 5
道路占用許可申請関係書式変
更等起案

3

一般占用申請書（青） 一般占用許可申請書（有料）
継続を含む常
用

5

一般占用許可申請書
（ｼﾈｼﾃｨ・ﾓｱ4番街分）

継続を含む 5

一般占用許可申請書（免除）
継続を含む常
用

5

足場・仮囲等工事用占用 占用許可申請書・決定事案 5

占用物件調査（青）
看板等実態調査（高田馬場地
区）

申請手続き完
了まで常用

5

道路工事調整協議会（青） 道路工事調整協議会規約 常 3
道路工事調整協議会に関する
調査・回答

1

道路工事調整協議会会議開催
文書

1

㈾　道路工事調整協議会委員
名簿

資料

㈾　道路工事調整協議会資料 資料

㈾　道路占用工事企業者連絡
協議会資料

資料

道路管理システム関係担当者
会議

1

道路管理センター　通知 1

工事請負業者等に対する出図
についての包括同意について

常 永

道路管理センター依頼書 3
道路・地形データ更新（道管
システム）

常 1

道路管理システムデータベー
スの提供

常 5

新宿区オンライン電子申請シ
ステム仕様書

常 1

企業占用工事（緑）
年末における道路占用工事の
抑制

3

道路占用工事に係る通知 1
路上工事の縮減に向けた実態
調査

1

企業占用工事（緑） インサート工法 常 5
パイプスプリッター工法 常 5
オートボーリング工法 常 5
フレックスライナー工法 常 5
下水道補修工法・LB工法 常 5
道路の埋め戻し工法（流動化
処理土）

常 5

耐衝撃性可とう管（RFP）の
使用について

常 5

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号

廃棄年月



占用物件（配管材料・電柱・
マンホール等）

常 5

下水汚泥焼却灰を利用した下
水道管渠等の利用について

常 5

内面被覆（下水道管渠更生工
法）

常 永

道路占用工事における改良土
の活用に係る通知

常 永

薬液注入工事承認申請に関す
る指針

常 永

取付管の保安措置について 常 永
ＥＰＳ工法　使用について 常 永
道路占用工事に係る照会・調
査・回答

常 永

東京電力の地下埋設物件に関
する取扱の変更について

常 永

東京電力の電柱類に関する占
用申請区分の変更について

常 永

占用料免除の対象となるNTT事業に係
る引込管線の範囲について

常 永

地上占用物件に付随しない接
地工事の承認について

常 永

都道におけるスーパーアッシュ（粒度
調整灰）を使用した下水道管渠等の使
用について

常 永

東京電力　小規模申請書作成
における考え方と注意点

常 永

下水道局光ファイバー路線図 常 永

道路占用申請書の記載内容に
ついて（下水道局）

常 永

企業占用許可申請書 認定通信事業者 5

許可取消・目的変更申請書
東京電力・東京ガス
・ＮＴＴ

5

企業占用許可申請書 企業占用許可申請書 常
区　条例・規則・要綱等
（桃）

道路占用料徴収等に関する条
例（平成25年度改正）

常 0

道路占用料徴収等に関する条
例（平成21年度改正）

常 0

道路占用料徴収等に関する条
例（平成15年度改正）

常 0

道路占用料徴収等に関する条
例（平成13年度改正）

常 0

【資料】道路占用料徴収条例
改正

常 0

道路占用料等減免措置基準
（～平成20年度改正）

常 0

【資料】道路占用料減免措置
基準

常 0

平成１８年度改正起案　占用
料徴収条例

常 0

道路占用規則（平成19・18年
度改正）

常 0

道路占用規則（平成14・10・

8・6年度改正）
常 0

道路占用許可基準（平成18年
度改正）

常 0

道路占用許可基準（平成21・

17・16年度改正）
常 0

道路等占用許可取扱要綱（平
成19年度制定）

常 0

道路占用工事要綱（平成20・

8年度改正）
常 0

道路占用工事要綱運用基準
（平成19・17・15年度改正）

常 0

小規模占用の取扱等の改正に
ついて

常 0

情報通信の技術の利用に関す
る規則の改正について

常 0

新宿区規則の改正について
（電子申請）

常 0

道路等占用許可取扱要綱の制定 常 0
管路等の埋設深さについて 常 0
【資料】　管路等の埋設深さ
等に係る通知

常 0

薬液注入工事承認申請に関す
る指針

常 0

スポンサー付フラッグに係る
運用指針

常 0



街路灯フラッグ広告の道路占
用の取扱い

常 0

道路自費工事の承認に関する
規則

常 0

道路自費工事の承認に関する
規則の取扱いについて

常 0

沿道掘削施行協議取扱基準 常 0
特殊車両通行認定に係る事務
処理基準

常 0

都　条例・規則・要綱等
（青）

東京都道路占用許可基準・占
用物件配置標準の一部改正

常 0

東京都減免措置基準の一部改
正

常 0

東京都道路占用規則改正 常 0
東京都道路占用料徴収条例の
一部改正

常 0

東京都道路占用工事要綱改正
資料

常 0

｢道路占用物件移設補償要綱｣及び｢
同要綱実施細目｣の一部改正 常 0
新電線類地中化計画に基づく電線共同
溝整備事業に係る占用物件の移設等の
補償について

常 0

小規模工事に関する埋戻し復旧の
検査等の取扱方針 常 0

道路上工事の追加保安施設設
置基準

常 0

国　通達・取扱通知等（橙） 道路占用料徴収事務取扱通達 常 0

道路占用許可手続の簡素・合
理化について

常 0

道路法施行令の一部改正 常 0
電気事業法の一部改正に伴う道路
占用許可関係事務の取扱 常 0

電気通信事業法の一部改正に伴う
関係通達の改正について 常 0

有線電気通信設備令の一部改正に
伴う道路占用事務の取扱 常 0

独立行政法人による道路占用関係
事務取扱等通知 常 0

道路占用適正化促進事業の執
行について

常 0

道路占用許可（回答）書の改
正

常 0

道路工事施行承認申請書の様
式変更

常 0

占用工事に関する道路占用許
可の運用上の取扱

常 0

NTTにおいて実施を予定している電
柱補強工事について 常 0

歩道の一般的構造に関する基
準等

常 0

道路上工事の工事用標示板の
改善について

常 0

経年ガス管対策における道路
占用の取扱い

常 0

無電柱化に係る費用負担、道
路占用の取扱いについて

常 0

占用物件移設（白） 道路占用物件の移設について 常 0

占用物件取扱通達（桃） 電線共同溝の占用手続 常 0
高速自動車国道又は自動車専用道
路に設ける休憩所の一部改正

常 0

地下鉄施設への二次占用 常 0
ＰＨＳの取扱通達 常 0
下水道暗渠への電線等の設置に伴う光
ケーブルの二次占用について 常 0
バス停留所に設置される上屋及び広告
物の添加に係る道路占用の取扱い 常 0
柱上・地上光アクセス装置（Ｒ
Ｔ）の占用取扱 常 0

有線テレビジョンの道路占用通達 常 0

有線音楽放送施設の道路占用等の
取扱 常 0

熱供給管の道路占用通達 常 0
高圧ガス供給施設の道路占用の取
扱いについて

常 0

電気通信設備の共同収容に係る道
路占用の取扱

常 0

電気通信設備の既設橋梁への占用
の取扱 常 0

道路上空に突き出している看板・
日よけの適正化について 常 0

看板等の道路占用物件の安全の確
保について

常 0



道路情報収集機器に係る道路占用
の取扱 常 0

消火栓標識の占用に係る通知 常 0
駐車場案内標識・満空標示板の占
用取扱いについて

常 0

避難道路標識許可基準の一部改正 常 0
避難標識又は案内図板等に添加する広
告物に関する道路占用の取扱いについ
て

常 0

地域における公共的な取組みに要する
費用への充当を目的とする広告物の道
路占用の取扱い

常 永

道を活用した地域活動　路上イベント
等の取扱い　ガイドライン等 常 0
｢2002FIFAワールドカップ｣に係るバ
ナー等の道路占用の取扱いについて

常 0
自転車等を駐車させるため必要な車輪
止め装置等の占用基準について（通
知）

常 0

応急仮設住宅の道路占用の取扱い 常 永

高架道路下の道路占用許可の取扱
い 常 0

街路灯フラッグ広告の道路占用の
取扱い 常 0

占用事務取扱通達（№２）（桃） 常 0
㈱ｸﾛｽｳｪｲﾌﾞｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝｽﾞに係わる会社
更生手続の開始に伴う占用料及び負担
金の取扱について

常 0

国立大学等の国立大学法人化等に伴う
道路占用関係事務等の取扱いについて 常 0

独立行政法人化に伴う道路占用関
係事務の取扱い 常 0

無電柱化の推進 常 0
景観法の施行に伴う道路占用関係
事務の取扱い 常 0

道路関係四公団の民営化に伴う道
路占用関係事務の取扱い 常 0

㈱ＵＣＯＭ 光ファイバー等信託
譲渡 常 0

社名変更に伴う道路占用関係事務
の取扱いについて（通知） 常 0

移動等の円滑化促進法の施行に伴
う占用の取扱いについて 常 0

会社合併に伴う道路占用関係事務
の取扱いについて（通知） 常 0

郵政民営化法等の施行に伴う道路
占用の取扱いについて 常 0
株式会社エヌ・ティ・ティ・ドコモの
会社合併に伴う道路占用関係事務の取
扱い

常 1

社会保険庁の廃止及び新法人設立に伴
う道路占用関係事務の取扱い 常 1

その他の行政に係る法令・条例・規則・要綱・関係
資料等（白） 道路法施行令の改正通達 常 永

道路法施行令の改正通達 常 0
地方分権等に関連する条例・規則
の制定 常 0
地方分権に対応する条例・規則の整備
及び屋外手数料条例改正資料 常 0
国の申請・届出等手続きのオンラ
イン化実施計画 常 0

道路法第24条の承認及び第32条の許可並び

に第91条第1項の許可に係る標準処理期間
の基準について

常 0

｢新宿区路上建築物連絡協議会規
約｣の一部改正 常 0

道路構造令の一部を改正する政令
の施行について

常 0
｢特別区における東京都の事務処理の特例に
関する条例及び同範囲規則｣の一部改正につ
いて

常 0

新宿区交通バリアフリーについて 常 0

道路法第58条第1項に基づく原因者負担金
に係わる事務の取扱について（通知） 常 0
駐車場法施行令の一部改正につい
て（参考）

常 0
｢土地収用法の一部を改正する法律等の施行
について｣の一部改正について 常 0
道路工事現場における標示・看板
等 常 0



第1号様式（第11条関係） №　　４　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ✔ ファイル

ＮＯ．1-1～3 2-1～4 3-2～4 5-2 218(用地) 屋外広告物 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具

屋外広告物 屋外広告物一般（橙） 屋外広告物調査・回答・通知 3

屋外広告物許可実績報告 1

屋外広告物継続申請通知原議 1

屋外広告物担当者事務打合
せ・占用係長会

1

許可継続未申請者に対する申
請促進

3

屋外広告物　雑件 1
屋外広告物　許可の照会 1
特別区事務処理特例交付金に
係る執行状況調査

3

屋外広告物除却届 5
屋外広告物　通知等 常 1
車体利用広告　標識票はり付
け報告

3

屋外広告物等　実態調査委託 5

22屋外広告物等　実態調査委
託

常 5

23屋外広告物　景観実態調査
委託

常 5

24屋外広告物等　実態調査委
託

常 5

25屋外広告物等 実態調査委
託

常 5

26屋外広告物等　実態調査委
託

常 5

27屋外広告物等　実態調査委
託

常 5

28屋外広告物等　実態調査委
託

常 5

29屋外広告物等　実態調査委
託

常 5

30屋外広告物等　実態調査委
託

常 5

31屋外広告物等　実態調査委

託
常 5

2屋外広告物等　実態調査委託 常 5

3屋外広告物等　実態調査委託 常 5

屋外広告物管理システムの再
構築作業委託

常 10

屋外広告物『常用文書』（橙） 屋外広告物表示・設置届 常 0
㈾　カラーサンプル 資料
禁止区域　告示図面 常 0

屋外広告物許可申請書（茶） 屋外広告物許可申請書 5
屋外広告物除却台帳 屋外広告物除却台帳 5

屋外広告物に係る法令・条例・規則・要綱等（橙）
平成13年度　屋外広告物許可手数
料改正

常 0

平成12年度　屋外広告物手数料条
例制定関係

常 0

東京都屋外広告物条例・施行規則
の一部改正

常 0

東京都屋外広告物条例・規則改正
（平成8年度）

常 0

屋外広告物行政事務の委任拡大に
伴う事務引継ぎについて 常 0

東京都区長委任事項に基づく事務
の委任に伴う関係書類の事務引継
ぎ

常 0

車体利用広告の許可審査基準の適
用について 常 0

屋外広告物の許可期間の取扱につ
いて

常 0

廃棄年月

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号



第1号様式（第11条関係） №　　５　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ✔ ファイル

ＮＯ．3-1,4  4-1　9-2 9-3 218(用地)河川溝渠 簿冊

保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係
第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具
河川溝渠 河　川（茶） 河川区域図 常 永

河川占用許可申請用図面 常 永
公有土地水面台帳 常 0
河川占用　調査・回答 3
河川占用通知 1
河川占用料調定及び実績報告
書

支出命令 10

河川占用　用途廃止・占用終
了届

10

河川占用及び公有土地水面使用料
徴収・納入通知書　送付 10

河川占用許可申請書（茶） 河川占用許可申請書
許可期間満了
まで常用

5

河川占用許可申請書（免除）
許可期間満了
まで常用

5

河川占用申請書（短期） 10
テラス護岸一日利用届 1

特定公共物占用許可申請書（桃）
特定公共物占用許可申請書
（有料　一般）

許可期間満了
まで常用

5

特定公共物占用許可申請書
（有料 企業）

許可期間満了
まで常用

5

特定公共物占用許可申請書
（無料）

許可期間満了
まで常用

5

特定公共物　工事等施行承認 5

特定公共物（桃）
特定公共物納付書送付起案
（継続分）

10

特定公共物継続許可申請書の
送付

5

河川占用に係る法令・条例・規則・要綱・関係資料
等（青）

東京都河川流水占用料等徴収条例
の改正（平成14年度）

常 0

東京都河川流水占用料等徴収条例
の制定（平成12年度）

常 0

東京都河川法施行細則等の一部改
正 常 0

河川占用料改定に係る都からの通
知 常 0

河川敷地の占用期間について 常 0
河川法に基づく許可方針内規の追
加様式（ﾌﾛｯﾋﾟｰﾃﾞｨｽｸ） 常 0

河川占用料に関する建設省とNTT
との覚書の廃止

常 0
地方自治法等の一部を改正する法律に
基づく河川法の一部改正について 常 0

鉄道・道路等が河川を渡河するために
設置する函渠の構造上の基準について 常 0

第一種電気通信事業許可の取得に伴う
河川占用の目的変更の取扱について 常 0

光ﾌｧｲﾊﾞｰｹｰﾌﾞﾙ等の橋梁添架につい
て 常 0

東京都生活配水対策指導要綱の一
部改正 常 0

河川区域内不法占拠実態調査（平
成6年度）

常 0
一級河川｢神田川｣の改善事業に伴う下
水道管敷設（計画協議）について 常 0

河川占用に係る法令・条例・規則・要綱・関係資料
等（青） 河川敷地占用料単価表 常 0

法定河川における河川区域証明に
ついて

常 0

河川敷地の占用許可に係る通知 常 0
河川敷地におけるヘリコプター離
発着許可基準(案)について

常 0

河川保全区域における工作物の設
置に関する取扱

常 0

｢河川管理用通路への光ﾌｧｲﾊﾞｰｹｰﾌﾞ
ﾙ縦断占用｣に係る通知 常 0

電気通信設備等の共同収容に係る
河川占用の取扱 常 0

河川法解説 常 0
神田川整備事業に伴う管理通路整
備（残置物件等） 常 0

テラス護岸等一日利用制度実施要
領の制定

常 0

二以上の建設事務所の管轄区域及
び特別区にわたるものの取扱につ
いて

常 0

河川敷の多様な活用について 常 0

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号

廃棄年月



東京都河川流水占用料徴収条例等
の一部改正について 常 0

｢河川空間における暫定駐輪場設置
に関する要領｣の制定について

常 0

河川法施行令の一部を改正する政
令の施行について 常 1

公有土地水面に係る法令・条例・規則・要綱等
（青）

東京都公有土地水面使用料等徴収
条例

常 0

東京都公有土地水面使用料等規則 常 0
東京都公有土地水面使用料等徴収条例・同
規則の制定に伴う行政手続条例に基づく審
査基準等について

常 0

公有土地水面料の額の改定に伴う
使用料額の変更について 常 0
公有水面埋立法施行令に係る許認可等
の基準及び標準処理期間について 常 0
東京都公有土地水面使用料等徴収条例及び
東京都公有土地水面使用等規則の施行につ
いて

常 0

公共溝渠使用に係る法令・条例・規則・要綱等
（桃） 平成13年度　公共溝渠条例改正 常 0

公共溝渠の減免基準の制定 常 0

第1号様式（第11条関係） №　６　　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ✔ ファイル

ＮＯ．10-2,3 特殊車両 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具

特殊車両 特殊車両通行許可・認定
特殊車両通行許可協議（申
請）書・決定事案

3

特殊車両通行認定申請書・決
定事案

3

特殊車両通行許可・認定
（橙）

特殊車両通行に関する調査・
通知等

1

国　通達・取扱通知等（橙） 特殊車両許可関係通知 常 0
特殊車両許可関係通知 常 0

廃棄年月

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号



第1号様式（第11条関係） №　７　　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ファイル

ＮＯ．17 屋外広告物 ✔ 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具
屋外広告物写真台
帳

カード・フラットファイル キャビネット 常 5

屋外広告物廃止台
帳

カード・フラットファイル キャビネット 5

屋外広告物未更新
台帳

カード・フラットファイル キャビネット 常 5

平成13年度歌舞伎
町ビル火災

バインダー キャビネット 常 永

第1号様式（第11条関係） №　８　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ファイル

ＮＯ．8-2,3,4 4-3,4 6-3,4 7-3,4 占用共通 ✔ 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具
道路占用台帳 カード キャビネット 常 5
道路占用台帳（そ
の他）

キャビネット 常 5

企業占用者許可番
号簿 フラットファイル キャビネット 5

埋設台帳 キャビネット 常 0

廃棄年月

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号

廃棄年月

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号



第1号（第11条関係） №　９　　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ファイル

ＮＯ．3-1,4-1 15 16 河川溝渠 ✔ 簿冊

保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係
第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具
河川占用受付簿兼
徴収簿

ファイル キャビネット 10

特定公共物占用料
受付簿兼徴収簿 ファイル キャビネット 10

河川・公共溝渠案
内図(位置図)１・
２

クリアファイル キャビネット 常 永

特定公共物占用許
可書・埋設管台帳 バインダー キャビネット 常 永

特定公共物　管理
台帳境界図

バインダー キャビネット 常 永

第１号様式（第１１条関係） №　１０　　　　

文書管理基準表
令和４ 年度 ファイル

ＮＯ．15 16 特殊車両・自費工事・沿道
掘削 ✔ 簿冊

保存部課名　みどり土木部　土木管理課 占用係
第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊等書類名 形態 保存用具
特殊車両通行許可
受付簿

フラットファイル キャビネット 常 3

特殊車両通行認定
受付簿

フラットファイル キャビネット 常 3

沿道掘削施行承認
申請受付簿

フラットファイル キャビネット 常 3

自費工事施行承認
申請受付簿

フラットファイル キャビネット 常 3

道路占用許可申請
（工事用）受付簿

フラットファイル キャビネット 常 3

廃棄年月

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号

廃棄年月

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説明

保存
期間

保存箱各課
番号



文書管理基準表 №　1　　　
4 年度 ファイル

ＮＯ．　Ｃ－引出１・２ 共通 簿冊

保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊・書類名 形態 保管用具
共　　通 文　　書

（青）
コズミックセンター保存文書D書庫 常 永
ファイリングシステムの手引き 常 永

文書管理基準表 常 1 　　年　　月

公文書公開 常 3 　　年　　月

戸籍住民票等の公用請求 3 8年　4月

有償刊行物頒布状況 1 6年　4月

区民意見システム 3 8年　4月

照会・回答文書 1 6年　4月

監査 3 8年　4月

公印印影刷り込み文書処理簿 1 6年　4月

雑件 3 8年　4月

雑件 1 6年　4月

歳入管理 10 15年　4月
文　　書

（茶）
個人情報業務登録一覧 常 永

文　　書
（緑）

作業従事者用身分証明書の発行
常

引出【224】
3 　　年　　月

給与・人事
（緑）

給与一般 1 6年　4月

旅行命令簿 5 10年　4月

兼務職員の出勤確認 1 6年　4月

人事・雑 5 10年　4月

人事・雑 3 8年　4月

人事・雑 1 6年　4月

契約会計
（桃）

請書兼請求書
（需用費） 10 15年　4月

労働者派遣 10 15年　4月
契約会計

(緑）

地籍・携帯電話（役務費・電信料） 10 15年　4月

契約会計
(黄）

ｱｾｯﾄマネジメント支援ｼｽﾃﾑ
（関連機器の賃貸借） 10 15年　4月

新宿区アセットマネジメント
支援システム運用保守委託 10 15年　4月

アセットマネジメント
支援システム改良委託

10 15年　4月

ＧＩＳトレーニングの受講 10 15年　4月

ｱｾｯﾄマネジメント支援ｼｽﾃﾑ関連機器の
賃貸借（再リース） 10 15年　4月

保存場所　キャビネット 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

明

保存期
間

保存箱
各課番

号
廃棄年月



文書管理基準表 №　2　　　

4 年度 ファイル

ＮＯ．　Ｃ－引出１・２ 起工書 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊・書類名 形態 保管用具

起工書
（白）

台帳補正委託
（白）

道路台帳補正委託 10 15年　4月

測量委託
(白）

特定公共物測量委託（その１） 10 15年　4月

都市再生地籍調査委託 常 10 　　年　　月

公共用地確定測量委託 10 15年　4月

道路区域線測量委託（その１） 10 15年　4月

基準点測量設置委託 10 15年　4月

多角点測量業務委託 10 15年　4月

ｽｷｬﾆﾝｸﾞ委託
（黄）

区道の認定等に係る文書・図面の電
子データ化業務委託

10 15年　4月

境界標杭設置工
事

（桃）

境界標杭設置工事 10 15年　4月

公共基準点設置工事 10 15年　4月

保存場所　キャビネット 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

保存期
間

保存箱
各課番

廃棄年月



文書管理基準表 №　3　　　

4 年度 ファイル

ＮＯ． 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー

簿冊・書類名 形態 保管用具

予算見積書 簿冊 ｃ－引出１・２ 常 3 　　年　　月

決算資料 簿冊 ｃ－引出１・２ 常 3 　　年　　月

境界立会記録
ノート

簿冊 ソ－３ 常 永

境界標支給願い 簿冊 ｄ－引出３ 3 8年　4月

道路区域証明
等整理簿徴収簿
（幅員含む）

簿冊
ウ－５
ﾌｧｲﾘﾝｸﾞｷｬﾋﾞﾈｯﾄ

10 15年　4月

固定資産税の
非課税処理

簿冊 ｄ－ガラス３ 常 5 　　年　　月

土地登記簿閲覧
申請等原議綴 簿冊 倉庫棚Ｇ－４ 1 6年　4月

窓口受付件数集計表 簿冊 倉庫棚Ｇ－３，４，５ 1 6年　4月

区道調査兼謄抄本
交付申請書 簿冊 倉庫棚Ｇ－３，４，５ 1 6年　4月

道路幅員証明書等綴 簿冊 両開き書庫イ－６ 3 8年　4月

謄抄本交付原簿 簿冊 倉庫棚Ｇ－４ 10 15年　4月

納入済通知書 簿冊 倉庫棚Ｇ－４ 5 10年　4月

基準点一時撤去
機能確認申請書 簿冊 Ｄ－１ 3 8年　4月

基準点一時撤去
機能回復報告書 簿冊 Ｄ－１ 3 8年　4月

公共基準点
使用許可書

簿冊 Ｄ－１ 3 8年　4月

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

明

保存期
間

保存箱
各課番

号
廃棄年月



文書管理基準表 №　4　　　

4 年度 ファイル

ＮＯ． 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊・書類名 形態 保管用具
公共用地処理

（白）

公有財産管理
（桃）

財産台帳（普通財産）
Ｃガラス３

常 永

公有財産現在額報告書
Ｃガラス３

常 永

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

保存期
間

保存箱
各課番

廃棄年月



文書管理基準表 №　5　　　

4 年度 ファイル

ＮＯ． 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊・書類名 形態 保管用具

区有地境界確定図 図面
倉庫及びマップ
キャビネット隣

常 永

地籍・立会い通知
（決裁文書） 簿冊 旧四五小 永

地籍・成果
一式 簿冊 旧四五小 永
道路境界明示申請
整理簿 簿冊 ＯＡラック 常 永

道路区域線成果 簿冊
両開き書庫
ウ

常 永

道路区域線成果
（マイラー原図） 図面

窓口カウンター
マップキヤビネット

常 永

道路台帳平面図 図面 打合せテーブル
常

(Ｓ=１/５00)
永

道路台帳平面図 図面 打合せテーブル
常

(Ｓ=１/1000)
永

道路台帳平面図
(原図） 図面 マップキヤビネット

常
(Ｓ=１/５00)

永

道路台帳平面図
(第２原図） 図面 マップキヤビネット

常
(Ｓ=１/1000)

永

旧道路台帳平面図 図面 マップキヤビネット
常

(Ｓ=１/５00)
永

旧道路台帳平面図
(第２原図） 図面 マップキヤビネット

常
(Ｓ=１/1000)

永

一般査定図 図面 ｄガラス１ 常 永
一般査定図
（マイラー原図） 図面 マップキヤビネット 常 永
都税事務所
旧公図写し 図面 219棚 常 永
都税事務所
所管公図写し 図面 窓口左棚 常 永

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

保存期
間

保存箱
各課番

廃棄年月



文書管理基準表 №　6　　　

4 年度 ファイル

ＮＯ． 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊・書類名 形態 保管用具

法務局所管
公図写し

図面 カウンター下 常 永

法務局所管
旧公図写し

図面
(写真）

Ｃ－引出１ 常 永

区画整理換地確
定図（戦災復興
ほか）

図面
(縮小）

旧四五小 常 永

区画整理換地
確定図

図面
(青焼）

旧四五小 常 永

葛ヶ谷耕地整
理換地確定図

図面
(青焼）

マップキヤビネット 常 永

土地区画整理
区引継ぎ書類

簿冊 Ｅ１ 常 永

東京都道路台
帳平面図

図面 カウンター左棚 常 永

資料一覧図（認定・
用途廃止・譲与） 図面 マップキヤビネット 常 永

公共用処理関係
索引簿（認定・用
途廃止・譲与）

簿冊 ｄー引出２ 常 永

区道認定原議
索引簿

簿冊 ｄ－ガラス１ 常 永

Ｓ２８年区道引
継図

図面 マップキヤビネット 常 永

東京市及び接
続郡部図

簿冊 マップキヤビネット 常 永

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

保存期
間

保存箱
各課番

廃棄年月



文書管理基準表 №　7　　　

4 年度 ファイル

ＮＯ． 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊・書類名 形態 保管用具

水路敷調査箇所 簿冊
いー８
マップキヤビネット

常 永

認定外道路調査箇所 簿冊
いー８
マップキヤビネット

常 永

公文書館写し
（土木関係資料） 簿冊 コズミック 永

東京都道関係告示 簿冊
倉庫棚
Ｊ－１

常 永

区道認定等告示 簿冊 両開き書庫ウ 常 永
国有公共用地
境界確定図 図面

旧四五小
コズミック

永

国有公共用
地境界確定図
（縮小）

図面
(縮小）

両開き書庫イ 常 永

都有地公共用地
境界確定 図面 マップキャビネット隣 常 永

都有地公共用地
境界確定（縮小）

図面
(縮小）

両開き書庫ウ 常 永

区有地・道路区
域境界図 図面 ﾏｯﾌﾟｷｬﾋﾞﾈｯﾄ隣 常 永

区有地・道路区
域境界図（縮小）

図面
(縮小）

窓口カウンター左棚 常 永

道路区域線
測量委託計算書 簿冊

両開き書庫
キ～コ

常 永

道路区域線
測量委託確認書 簿冊

両開き書庫
キ～コ

常 永

公共用地
測量委託成果 簿冊

両開き書庫
キ～コ

常 永

区道認定等原議 簿冊
旧四五小
両開き書庫カ、キ

常 永

国有地境界原議 簿冊 コズミック 常 永

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

保存期
間

保存箱
各課番

廃棄年月



文書管理基準表 №　8　　　

4 年度 ファイル

ＮＯ． 簿冊
保存部課名　みどり土木部　土木管理課用地係

第１ガイド（色） 第2ガイド(色） 個別フォルダー
簿冊・書類名 形態 保管用具

公共用地測量委託成
果（マイラー原図） 図面 マップキヤビネット 常 永

細街路事業測量成
果 簿冊

Ｇ－２
倉庫棚

常 永

細街路事業測量成果
（マイラー原図） 図面 旧四五小 常 永

道路台帳調書 簿冊 ＯＡラック 常 永
区管理数値 簿冊 ｄガラス３ 常 永
隣接区との区道管理
協定について 簿冊 ｄガラス３ 常 永

区有地調書 簿冊
Ｈ－２
倉庫棚

常 永

国有地譲与原議 簿冊 窓口カウンター下 常 永
都有地譲与原義 簿冊 Ｃガラス１ 常 永

寄附原議 簿冊
ｄ引出２
旧四五小

常 永

交換原議 簿冊
ｄ引出２
旧四五小

常 永

用途廃止原議 簿冊
ｄ引出２
旧四五小

常 永

保存場所 第１ガイド名

内容の説明
取扱いの説

保存期
間

保存箱
各課番

廃棄年月


