
１ 調査用地図の作成

調 査 原 票

（資料２４－２）Ａ 市谷薬王寺町地域住居表示調査・実施業務の詳細

居住者・法人の情報（調査原票）から

調査原票の記載情報

● 居住者情報
住民番号・世帯番号・氏名・
氏名フリガナ・住所

● 法人情報
法人名、所在地、法人代表者の氏名

調査用地図にマッピングする

〇〇マンション

〇〇ハイツ

牛込 太郎

新宿 次郎

〇〇アパート

〇〇ビル

〇〇商事
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２ 現地調査 ～ ３ 付番根拠図の作成 ～ ４ 住居表示対象者台帳の作成

〇〇マンション

〇〇ハイツ

牛込 太郎

新宿 次郎

〇〇アパート

〇〇ビル

〇〇商事
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３ ⑵ 付番根拠図をもとに
新住所を調査原票に記載

新住所を記載した調査原票を区に提出。
パンチ入力後、新住所データを区から受領

４ 住居表示対象者台帳の作成
居住者・法人ごとに新旧の住所
を記載したデータ台帳を作成

２ 現地調査

調査用地図を基に居住者や法人の所在地と現地の状況を照合し、
建物位置と形状、主要な出入り口等を確認する。

３ 付番根拠図の作成

⑴ 現地調査の結果をもとに製図ソフトで付番根拠図を作成
① 街区の外周部におおよそ15ｍ間隔で基礎番号を付ける

② 建物・出入り口（玄関）・住居番号・世帯主及び法人代表者情報を図上に記載
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６ 住居表示新旧対照表の作成

住居表示対象者台帳をもとに、住居番号順等に整理
した新旧の住所の一覧表のデータ（ＣＤーＲ）を作成
作成後、区に納品・返却

５ 住居番号決定通知書の作成・全戸配布

住居表示対象者台帳をもとに、居住者・法人ごとに
住居番号決定通知書を作成・全戸配布

住居番号決定通知書、宛名シールを作成し、住居
番号決定通知書を世帯主宛ての封筒に入れて全戸配
付する。（封筒には、手続説明会の開催案内、手続
きの手引き、登記申請用紙等の住居表示の実施に伴
う関係資料を同封する。）
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