
 委 任 状  

 

 

以下にご注意のうえ、①から⑥まで記入してください。 

 ※委任状はすべて委任者本人がボールペンで記入してください。（消せるボールペン不可） 

 ※委任状は原本をお持ちください。（コピー、ＦＡＸ、メール等は不可） 

※どうしても自書できないなどの特別な事情がある場合は、予めご相談ください。 

※委任状に不備がある場合は、交付ができないこともあります。 

※代理の方は必ず有効期間内の本人確認書類（マイナンバーカード、運転免許証、旅券等）原本をお持ちください。 

 

① 委任者 

氏名：                     生年月日：    年   月   日 

住所：新宿区 ℡※： 

※日中ご連絡のとれる番号を記入してください。委任内容について確認する場合があります。 

 

② 代理人（手続きに来る方） 

氏名： 生年月日：    年   月   日 

住所： 委任者との関係： 

③ 委任事項（必要なものに☑を入れてください。） 

私は、上記の者を代理人と定め、以下の事項を委任します。 

□ 住民票の写し   通 

□ 住民票記載事項証明書   通 

□ 住民票の除票の写し   通 ＜除票の住所＞新宿区                    

④ 必要な住民票   

  □ 世帯全員  

□ 世帯一部（除票含む）※以下に必要な方の氏名を記入してください。 

記載が必要な方の氏名                                 

⑤ 必要な記載項目（以下の中から記載が必要なものに☑を入れてください。※） 

※ ☑のない項目については、住民票に記載できませんのでご注意ください。 

（全員共通） □ 続柄（世帯主名及び世帯主との関係） 

（日本人の方）□ 本籍・筆頭者  

（外国籍の方）□ 国籍・地域  □ 在留カード・特別永住者証明書番号 

□ 在留資格・在留期間・在留期間満了日・中長期在留者、特別永住者等の区分 

□ 通称名の記載及び削除に関する事項（履歴）  

□ マイナンバー（個人番号）※１ □ 住民票コード※１ 

□ その他 ※２（                              ） 

※１ マイナンバー（個人番号）、住民票コード記載の住民票には本人宛て転送不要で郵送します。代理人には交付できません。 

※２ 例）住所歴、氏名変更歴など 

 

⑥ 使用目的及び提出先（                              ） 

新 宿 区 長 宛て 

 年  月  日 



 委 任 状  

 

 
以下にご注意のうえ、①から⑥まで記入してください。 

 ※委任状はすべて委任者本人がボールペンで記入してください。（消せるボールペン不可） 

 ※委任状は原本をお持ちください。（コピー、ＦＡＸ、メール等は不可） 

※どうしても自書できないなどの特別な事情がある場合は、予めご相談ください。 

※委任状に不備がある場合は、交付ができないこともあります。 

※代理の方は必ず有効期間内の本人確認書類（マイナンバーカード、運転免許証、旅券等）原本をお持ちください。 

               

① 委任者         

氏名：新宿  太郎           生年月日：昭和２２年 ３月 １５日 

住所：新宿区歌舞伎町１丁目４番１号 

新宿ビル １０２ 
℡※：03-3209-1111  

※日中ご連絡のとれる番号を記入してください。委任内容について確認する場合があります。 

 

② 代理人（手続きに来る方） 

氏名：四谷 花子 生年月日：昭和２４年１２月２３日 

住所：新宿区内藤町８７番地 四谷ビル ２０１ 委任者との関係：親戚 

③ 委任事項（必要なものに☑を入れてください。） 

私は、上記の者を代理人と定め、以下の事項を委任します。 

☑ 住民票の写し  １ 通 

□ 住民票記載事項証明書   通 

□ 住民票の除票の写し   通 ＜除票の住所＞新宿区                    

④ 必要な住民票   

  ☑ 世帯全員  

□ 世帯一部（除票含む）※以下に必要な方の氏名を記入してください。 

記載が必要な方の氏名                               

⑤ 必要な記載項目（以下の中から記載が必要なものに☑を入れてください。※） 

※ ☑のない項目については、住民票に記載できませんのでご注意ください。 

（全員共通） ☑ 続柄（世帯主名及び世帯主との関係） 

（日本人の方）☑ 本籍・筆頭者  

（外国籍の方）□ 国籍・地域 □ 在留カード・特別永住者証明書番号 

□ 在留資格・在留期間・在留期間満了日・中長期在留者、特別永住者等の区分 

□ 通称名の記載及び削除に関する事項（履歴） 

☑ マイナンバー（個人番号）※１ □ 住民票コード※１ 

□ その他 ※２（                              ） 

 ※１ マイナンバー（個人番号）、住民票コード記載の住民票には本人宛て転送不要で郵送します。代理人には交付できません。 

※２ 例）住所歴、氏名変更歴など 

⑥ 使用目的及び提出先（ 会社提出のため                   ） 

新 宿 区 長 宛て 
令和３年４月１日 

住民票請求用 記入例 

※委任者の氏名は自署するか、記名したものに押印してください。 


