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【PTAでの活用方法及び管理体制について】

各小・中学校

区 学校単位PTA

管理責任者

児童・生徒

■名簿を施錠可能な収納場所で保管

■閲覧・使用者の指定

■使用簿の作成・管理

■年度末には返却

■児童・生徒の名簿作成

■ 年度末には必ず回収し、

裁断処理を行う

提供方法 ： 紙媒体

件 数： 各校130～570名

◇ ＰＴＡは子どもたちの健全育成を目的とする社会教育関係団体で各学校の保護者と教員で構成されており、

保護者の加入・非加入の別なく、学校に在籍する児童・生徒を対象に健全育成に資する活動を実施している。

◇ ＰＴＡは、保護者の加入・非加入の別なく行事やイベント等の機会を全校児童・生徒に提供する必要がある。

◇ 児童・生徒の名簿（氏名・クラス名）を持ち出す際は複写し、管理責任者の管理のもと、使用する。

◇ 管理責任者は、個人情報の取扱いに関して、使用簿を作成し、適正に管理する。

◇ 管理責任者は月1回以上、使用簿をもとに、名簿が適正に保管されていることを確認する。

・氏名 ・クラス名

校内での提供

管理状況の報告

閲覧・使用者

■イベント当日に、名簿（複写）を持

ち出し、参加している児童・生徒の確

認ができるようにする。

複写

提供

複写

返却

・氏名

・クラス名

教育支援課

【緊急時の対応】

PTA主催行事における災害

やケガ、連れ去りなどの事故

発生時に、学校や保護者と

緊急連絡をとれるよう氏名及

びクラス名を把握する。

【行事の円滑な運営】

PTA主催行事などで、PTA

非加入児童・生徒の氏名及

びクラス名を把握することで、

グループ分けや表彰状・記

念品の準備を事前に進める

ことができ、行事を円滑に運

営することが可能になる。

活用

・ PTA研修会などでの個人

情報の取扱いに関する説

明・情報提供

・ PTAへの個人情報管理

用用具の提供など

・ 適正な個人情報の取扱

いに関する相談支援

運用の支援


