
①（電子メール
を使った）参加
申込み

講座申込者

【収集情報】

《申し込み時》
・氏名
・住所
・電話番号
・メールアドレス
・参加希望日

《匿名アンケート回答時》
・年齢
・性別
・参加区分
（区内・在勤・在学・
区外（在住区市町村））

【介護人材入門的研修事業に係る個人情報の流れ（講座）】

①（電話・FAX・

はがきでの）参
加申込み

受託事業者
（事務局）

新宿区

・鍵つきのキャビネット
等で保管

・区の個人情報事故対
応マニュアル内、個人
情報を持ち出す場合の
チェック項目内容（持ち
出し確認票により管理、
持ち出し中は鞄等を身
体と直接結びつけてお
くなど）の遵守
・報告書提出後廃棄

講座会場

（資料５－１）

①（申込サイトを
使った）参加申
込み

③受講受付連絡・入門
的研修の周知

申込
サイト

⑥匿名アンケー
ト回答（講座終了
時回収）

添付ファイル
暗号化

②
参
加
申
込
み
情
報
の
登
録

⑤参加

⑦アンケートのとりまとめ
結果（CD-R（パスワード
付））の提出

通信暗号化

④参加者受
付簿の印刷、
持参

・サーバー監視
・ID／パスワード認証

・電子ファイルのパスワード
付与
・アクセス制限
・WEBメールの使用又は

メールソフトを使用する場合
はBCC設定の徹底

・従業員への研修の実施
・セキュリティ責任者の設置

利用目的の明示

フ
ァ
イ
ヤ
ー
ウ
ォ
ー
ル

（不
正
ア
ク
セ
ス
対
策
）

電子ファイルの
パスワード付与

参
加
申
込
み
情
報


