
第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年 ４月 １日 

個人情報ファイルの名称 財務会計システム収入・支出伝票(会計室起票分) 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

会計室 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
区の歳入の徴収及び支出業務に利用するため 

記 録 項 目 

氏名、住所、納付額又は支払額、源泉徴収税額、口座情報 

 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 債権者・債務者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人からの申請書又は依頼書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
 

記録情報の経常的提供先 
指定金融機関（みずほ銀行） 

（支出業務における口座振替払データ） 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 会計室 

（所在地） 

 東京都歌舞伎町1-4-1 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
－ 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

－ 

備 考 

・登録番号：470100-001 

・個人情報ファイル番号：470100-001-001 

・業務の名称：金銭会計事務 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：1年度700人（法

人含む） 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年 ４月 １日 

個人情報ファイルの名称 財務会計システム債権者登録 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

会計室 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
区の支出業務に利用するため 

記 録 項 目 

氏名、住所、電話番号、ＦＡＸ番号、メールアドレス、口座

情報 

 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 債権者・債務者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人からの依頼書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 会計室 

（所在地） 

 東京都歌舞伎町1-4-1 



訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
－ 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

－ 

備 考 

・登録番号：470100-001 

・個人情報ファイル番号：470100-001-002 

・業務の名称：金銭会計事務 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：延24,000人 

 （法人含む） 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年 ４月 １日 

個人情報ファイルの名称 財務会計システム物品台帳(会計室分) 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

会計室 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
物品の管理業務に利用するため 

記 録 項 目 

氏名、住所 

 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 納入業者、寄贈者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

納入業者との契約書類、寄贈者からの申出 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 会計室 

（所在地） 

 東京都歌舞伎町1-4-1 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
－ 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

－ 

備 考 

・登録番号：470100-001 

・個人情報ファイル番号：470100-002-001 

・業務の名称：物品管理事務 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：50人(法人含む） 

 


