
第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 生活保護受給世帯に対する法内援護 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

生活保護受給者の生活扶助、住宅扶助、医療扶助、介護扶助

等の必要な保護を行うため 

記 録 項 目 

1 特定個人情報の有無 

  （■有 ・ □無） 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 
＜住所要件＞ 

郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、本籍、電話番号、携帯電話

番号、外国人登録番号、通称名、在留資格区分、地区分類、級地区分、冬

期加算地域区分、宛先住所郵便番号、宛先住所、宛先氏名カナ、宛先氏名

漢字 

＜統計要件＞ 

 労働力類型、世帯類型、訪問類型、費用区分、単給・併給区分、世帯分

離有無、担当民生委員、担当ケースワーカー 

＜支援世帯構成員＞ 

  住民番号、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、年齢、続柄、国籍、

異動日、異動事由、外国人登録番号、通称名、在留資格区分世帯開廃管

理開始日、世帯開廃管理終了日（世帯分離・世帯構成員保護停廃止） 

＜扶養義務者＞ 

  郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、保護年

齢、続柄、国籍、通称名、在留資格区分 

＜生活支援要件＞ 

  入退院（所）・転院（所）先病院（施設）名、入院（入所）日、退院（退

所）日、施設事務費、利用料、生活支援額（基準額、決定額）、各種加

算（基準額、決定額、開始年月）、重複調整（適用有無、調整後金額） 

＜住宅支援要件＞ 

入居形態、実家賃額（月額・日額）、決定額（開変月・普通月）、使用者

番号、契約期限 

記 録 範 囲 生活保護世帯、申請者、扶養義務者 



記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

□本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第３号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人申出 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 福祉部生活福祉課 

（所在地） 

 東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292401-001 

・個人情報ファイル番号：292401-001-001 

・業務の名称：生活保護受給世帯に対する法内援護 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約9,000人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 生活保護受給世帯に対する法外援護 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

健全育成費、中学卒業者就職、入浴券、家財処分費の支給及

び自立促進事業を行うため 

記 録 項 目 

＜住所要件＞ 

郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、本籍、電話番号、携帯電話

番号、外国人登録番号、通称名、在留資格区分、地区分類、級地区分、冬

期加算地域区分、宛先住所郵便番号、宛先住所、宛先氏名カナ、宛先氏名

漢字 

＜統計要件＞ 

労働力類型、世帯類型、訪問類型、費用区分、単給・併給区分、世帯分離

有無、担当民生委員、担当ケースワーカー 

＜支援世帯構成員＞ 

 住民番号、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、年齢、続柄、国籍、異

動日、異動事由、外国人登録番号、通称名、在留資格区分世帯開廃管理

開始日、世帯開廃管理終了日（世帯分離・世帯構成員保護停廃止） 

＜扶養義務者＞ 

  郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、保護年

齢、続柄、国籍、通称名、在留資格区分 

＜生活支援要件＞ 

   入退院（所）・転院（所）先病院（施設）名、入院（入所）日、退院

（退所）日、施設事務費、利用料、生活支援額（基準額、決定額）、各

種加算（基準額、決定額、開始年月）、重複調整（適用有無、調整後金

額） 

＜住宅支援要件＞ 

入居形態、実家賃額（月額・日額）、決定額（開変月・普通月）、使用者

番号、契約期限 

1 特定個人情報の有無 

  （■有 ・ □無） 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 
 上記の項目 
 

記 録 範 囲 生活保護世帯 



記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

□本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第３号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人申出 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

福祉部生活福祉課 

（所在地） 

東京都新宿区新宿五丁目１８幡２１号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

－ 

備 考 

・登録番号：292401-002 

・個人情報ファイル番号：292401-002-001 

・業務の名称：生活保護受給世帯に対する法外援護 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約10,000人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 中国残留邦人等に対する支援給付 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

被支援者の生活支援及び住宅費、医療費、介護費等の必要な

支援を行うため 

記 録 項 目 

＜住所要件＞ 

郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、本籍、電話番号、携帯電

話番号、外国人登録番号、通称名、在留資格区分、地区分類、級地区分、

冬期加算地域区分、宛先住所郵便番号、宛先住所、宛先氏名カナ、宛先

氏名漢字 

＜統計要件＞ 

労働力類型、世帯類型、訪問類型、費用区分、単給・併給区分、世帯分離

有無、担当ケースワーカー 

＜支援世帯構成員＞ 

  住民番号、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、年齢、続柄、国

籍、異動日、異動事由、外国人登録番号、通称名、在留資格区分世帯開

廃管理開始日、世帯開廃管理終了日（世帯分離・世帯構成員保護停廃止） 

＜扶養義務者＞ 

  郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、保護年

齢、続柄、国籍、通称名、在留資格区分 

＜生活支援要件＞ 

   入退院（所）・転院（所）先病院（施設）名、入院（入所）日、退院

（退所）日、施設事務費、利用料、生活支援額（基準額、決定額）、各

種加算（基準額、決定額、開始年月）、重複調整（適用有無、調整後金

額） 

＜住宅支援要件＞ 

入居形態、実家賃額（月額・日額）、決定額（開変月・普通月）、使用者

番号、契約期限 

 

1 特定個人情報の有無 

  （■有 ・ □無） 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 
月 

上記の項目 

記 録 範 囲 新宿区内の中国残留邦人等一世とその配偶者 



記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

□本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第3号該当） □本人以外 （番号法

第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人申出 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

福祉部生活福祉課 

（所在地） 

東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292401-003 

・個人情報ファイル番号：292401-003-001 

・業務の名称：中国残留邦人等に対する支援給付 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成20年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約35人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 自立支援センターの運営 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

自立支援センター設置に係る会議等・説明会に係る通知・説

明・意見収集のため 

記 録 項 目 

郵便番号、住所・方肩き、氏名カナ・氏名漢字、電話番号、

携帯電話番号、ファックス番号、年齢、性別、役職 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 自立支援センター設置に係る会議等・説明会に係る参加区民 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （              ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人からの申込 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 福祉部生活福祉課 

（所在地） 

 東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292401-004 

・個人情報ファイル番号：292401-004-001 

・業務の名称：自立支援センターの運営 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成27年8月3日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：R5.4．1現在対象

無(R5以降予定あり：約10人) 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 中学生等に対する学習支援 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

生活保護受給世帯の中学生等に対し、必要な学習支援を行う

ため。 

記 録 項 目 

【支援学生に係る情報項目】 
 住所、氏名、生年月日、性別、電話番号、既往歴、学習環境、 

 〔支援学生が中学生の場合〕 

  在学情報（中学校名、学年）、学習成績、志望高等学校名 

 〔支援学生が高等学校生の場合〕 

    在学情報（高等学校名、学年）、学習成績 

【支援学生（中学生に限る。）の保護者に係る情報項目】 

   住所、氏名、生年月日、性別、電話番号、既往歴 

【支援学生（高等学校生に限る。）の保護者に係る情報項目】 

   住所、氏名、電話番号 

1 特定個人情報の有無 

  (■有  □無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

上記の項目 

記 録 範 囲 

新宿区の生活保護受給世帯の中学生（本事業による学習支援

（以下「学習支援」という。）を受けて全日制高等学校に進学

した者を含む。）のうち、学習支援を受けることを希望する者

（以下「支援学生」という）及びその保護者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

□本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第3号該当） □本人以外 （番号法

第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人申出 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   



開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 福祉部生活福祉課 

（所在地） 

 東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 

― 

 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292401-005 

・個人情報ファイル番号：292401-005-001 

・業務の名称：中学生等に対する学習支援 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成26年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約40人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 会計年度任用職員の雇用 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
会計年度任用職員選考審査会への付議、報酬等の支払い 

記 録 項 目 

住所、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、性別、続柄、電話番号、

携帯電話番号、ファックス番号、職業履歴、学歴、資格、賞罰、

健康情報、報酬額 

1 特定個人情報の有無 

  (■有  □無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 
住所、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、性別、続柄、電話番号、

携帯電話番号、ファックス番号、職業履歴、学歴、資格、賞罰、

健康情報、報酬額 

記 録 範 囲 生活福祉課・保護担当課で雇用する会計年度任用職員 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

□本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第3号該当） □本人以外 （番号法

第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 福祉部生活福祉課 

（所在地） 

 東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 



訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292401-006 

・個人情報ファイル番号：292401-006-001 

・業務の名称：会計年度任用職員の雇用 

・個人情報ファイルの作成年月日：令和2年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約40人 

  

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 外国人に対する生活保護の準用 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

外国人の生活保護受給者の生活扶助、住宅扶助、医療扶助、

介護扶助等の必要な保護を行うため 

記 録 項 目 

＜住所要件＞ 

郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、国籍、電話番号、携帯電話

番号、外国人登録番号、通称名、在留資格区分、地区分類、級地区分、冬

期加算地域区分、宛先住所郵便番号、宛先住所、宛先氏名カナ、宛先氏名

漢字 

＜統計要件＞ 

労働力類型、世帯類型、訪問類型、費用区分、単給・併給区分、世帯分離

有無、担当民生委員、担当ケースワーカー 

＜支援世帯構成員＞ 

  住民番号、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、年齢、続柄、国籍、

異動日、異動事由、外国人登録番号、通称名、在留資格区分世帯開廃管

理開始日、世帯開廃管理終了日（世帯分離・世帯構成員保護停廃止） 

＜扶養義務者＞ 

  郵便番号、住所、方書、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、本籍、保護年

齢、続柄、国籍、通称名、在留資格区分 

＜生活支援要件＞ 

   入退院（所）・転院（所）先病院（施設）名、入院（入所）日、退院

（退所）日、施設事務費、利用料、生活支援額（基準額、決定額）、各

種加算（基準額、決定額、開始年月）、重複調整（適用有無、調整後金

額） 

＜住宅支援要件＞ 

入居形態、実家賃額（月額・日額）、決定額（開変月・普通月）、使用者

番号、契約期限 

1 特定個人情報の有無 

   （■有 ・ □無） 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

  上記の項目 

 



記 録 範 囲 生活保護世帯、申請者、扶養義務者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

□本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第３号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人申出 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 福祉部生活福祉課 

（所在地） 

 東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292401-008 

・個人情報ファイル番号：292401-008-001 

・業務の名称：外国人に対する生活保護の準用 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約700人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 ホームレス対策事業 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

ホームレスに対する相談支援、宿泊場所の提供、就労支援等

の実施のため 



記 録 項 目 

１ 相談申込・受付票 

① 基本情報 

氏名、性別、生年月日、住所、電話、携帯、メールアドレス、来談者の氏名・電話、来談者のご本人と

の関係 

② ご相談の内容 

２ インテーク・アセスメントシート 

① 相談経路・相談歴 

当初相談経路、相談歴の有無、相談歴の概況・相談経緯 

② インテーク時の本人の主訴・状況 

本人の訴えや状況、同居者、別居の家族、婚姻、子ども、家族の状況、地域との関係、健康状態、住居、

健康保険、課税状況 

３ インテーク・アセスメントシート 

① 状況 

就労状況、収入状況、直近の離職後、障害手帳、職歴、公的給付、資格技術、生活保護の受給歴、最終

学歴 

② アセスメント結果の整理 

ア 課題と背景の要因 

イ 結果のチェック項目 

病気、けが、障害（手帳有）、障害（疑い）、自死企図、その他メンタルヘルスの課題（うつ・不眠・

不安・依存症・適応障害など）、住まい不安定、ホームレス、経済的困窮、多重・過重債務、家計

管理の課題、就職活動困難、就職定着困難、生活習慣の乱れ、社会的孤立（ニート・ひきこもりな

どを含む）、家族関係・家族の問題、不登校、非行、中卒・高校中退、ひとり親、ＤＶ・虐待、外

国籍、刑余者、コミュニケーションが苦手、本人の能力の課題（識字・言語・理解等） 

ウ 家族関係図 

エ 地域や周囲との関係性 

４ 支援経過記録シート 

実施日、支援方法、対応相手先、関与した関係機関・関係者、対応内容記録、詳細記録（聞き取り事項・

確認した事実、対応状況等） 

５ 支援経過記録シート 

実施日、担当者、方法、対応相手先、関与した関係機関・関係者、対応内容記録 

６ プラン兼サービス利用申込書 

解決したい課題、長期目標、本プランにおける達成目標、実施すること、関係機関、期間、頻度、法に基

づくｻｰﾋﾞｽ（種別、利用有無、支援方針、期間、実施機関、給付額）、その他関連する事業等（種別、利用

有無、支援方針、期間、実施機関、給付額等） 

７ 詳細アセスメントシート 

① 健康面 

疾病・傷病、健康上の課題の具体的な内容、通院先、服薬状況、健康保険納付状況、障害の状況・程度、

介護保険の受給状況、利用している福祉・介護サービス 

② 住まい 

住民票の有・無、住居所有の有・無、公共料金、家賃・地代 

③ 収入や経済状態 

世帯収入、本人と家族の収入、世帯の毎月の生活費と内訳、本人の年金加入状況及び年金種類、貸付・

債務、住民税の滞納の有無 

④ 仕事について 

これまでの就労状況（期間、業種・職種等、雇用形態、経験業務、退職理由）、現在の求職活動状況、

職業訓練や中間的就労の経験状況、保有資格・スキル、仕事に関する希望・条件、雇用保険の加入状況、

雇用保険の失業等給付の状況 

⑤ 生活管理 

１日のタイムスケジュール、１週間のタイムスケジュール、生活管理能力 

⑥ 地域との関係・社会参加について（ひきこもりを含む） 

外出頻度・行先、ひきこもり等社会参加に係る課題、交友関係（つきあいのある人、頼りにしている人） 

⑦ 生活歴（ライフヒストリー） 

学歴、過去の課題、生活歴で留意すべきこと 

⑧ 家族 

家族関係で気になること、家族が抱える課題 

⑨ ＤＶ・虐待について 

ＤＶ・虐待の怖れの有無、被害者の属性、加害者の属性、ＤＶ・虐待の状況、これまで関わりがあった

機関、保護・措置の経験、保護命令の発令歴 

⑩ 子どもの状況・子どもが抱える課題 

就学・就園段階、子どもが抱える課題、子どもが抱える課題の背景要因 

⑪ 国籍・言語について 

国籍、言語能力 

⑫ 本人の能力 

話を聞いて理解する力、書く力（識字力）、本人が得意なこと、本人が苦手に感じていること 

 

 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 
ホームレスまたはホームレス生活を余儀なくされる恐れのあ

る者 



記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 福祉部生活福祉課 

（所在地） 

 東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292402-001 

・個人情報ファイル番号：292402-001-001 

・業務の名称：ホームレス対策事業 

・個人情報ファイルの作成年月日：昭和17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約6,000人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 女性及び母子緊急一時保護 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
入所申請、入所施設への情報提供 

記 録 項 目 

国籍、本籍、住所、氏名カナ、氏名漢字、生年月日、性別、続

柄、親族関係、婚歴、電話番号、携帯電話番号、職業履歴、学

歴、賞罰、健康情報、病歴、家庭状況、居住状況 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 緊急保護を要する女性及び母子 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

 福祉部生活福祉課 

（所在地） 

 東京都新宿区新宿五丁目１８番２１号 



訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 

― 

 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：292402-002 

・個人情報ファイル番号：292402-002-001 

・業務の名称：女性及び母子緊急一時保護 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約1,000人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 嘱託医の設置 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

 福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
 国等からの表彰推薦、嘱託医報酬の支払のため 

記 録 項 目 

１個人番号、２住所、３氏名カナ、４氏名漢字、５生年月日、６

性別、７電話番号、８携帯電話番号、９ファックス番号、１０学

歴、１１資格、１２勤務先住所、１３勤務先電話番号、１４報酬

額、１５任用期間、１６報酬支払額、１７源泉徴収税額 

1 特定個人情報の有無 

  (■有  □無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 
１個人番号、２住所、３氏名カナ、４氏名漢字、５生年月日、

６性別、７電話番号、８携帯電話番号、９ファックス番号、１

０学歴、１１資格、１２勤務先住所、１３勤務先電話番号、１

４報酬額、１５任用期間、１６報酬支払額、１７源泉徴収税

額 

 

記 録 範 囲 嘱託医師 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

□本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

■本人 （番号法第19条第3号該当） □本人以外 （番号法

第19条第 号該当） 

  

【手段】本人申出 

 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  



（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292403-001 

・個人情報ファイル番号：292403-001-001 

・業務の名称：嘱託医の設置 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：3人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 診療報酬明細書等の開示 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

 福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
 診療報酬明細書等の開示の事務の適切な実施のため 

記 録 項 目 

 

１住所、２氏名カナ、３氏名漢字、４生年月日、５性別、６

続柄、７親族関係、８家庭状況、９電話番号、１０携帯電話

番号、１１ファックス番号、１２健康情報、１２病歴、１４

障害、１５保険医療機関名、１６公的扶助、１７保険資格、

１８保険点数 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 
生活保護受給者のうち医療受診者本人、遺族、法定代理人、

弁護士 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  



（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292403-002 

・個人情報ファイル番号：292403-002-001 

・業務の名称：診療報酬明細書等の開示 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成１０年１月１９日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約10,000人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 後発医薬品の使用に係る健康管理指導 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

 福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

 生活保護受給者の指定調剤薬局における調剤状況を調査す

ることで、健康に害する服薬への指導や医療費の削減につなげ

るため 

記 録 項 目 

 

１郵便番号、２住所、３方書き、４氏名カナ、５氏名漢字、

６生年月日、７性別、８続柄、９電話番号、１０携帯電話番

号、１１担当ケースワーカー、１２通院先医療機関名・調剤

薬局名、１３受診日、１４調剤日、１５医薬品名、１６数量 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 対象となる生活保護受給者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  



（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292403-003 

・個人情報ファイル番号：292403-003-001 

・業務の名称：後発医薬品の使用に係る健康管理指導 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成２６年９月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約40人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 
生活困窮者自立支援事業 

（１）自立相談支援 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

生活困窮者に対し自立支援計画を作成し、継続的な相談支援

及び就労支援等の各種支援事業を実施するため 



記 録 項 目 

１ 新宿区自立相談支援事業利用申込書 

（１）相談者（氏名、性別、生年月日、住所、電話（自宅・携帯）、メールアドレ

ス） 

※申込者が相談者以外の場合 

（２）申込者（氏名、住所、電話（自宅・携帯）、相談者との関係） 

（３）相談内容 

２ プランに基づく支援兼就労準備支援事業等利用申込書  

（１） 申込者 

氏名、住所、課題、目標、プラン、生活困窮者自立支援法に基づく事業等による

支援、その他関連事業等による支援、資産収入申告書（氏名、続柄、性別、生年

月日、収入金額、預貯金等の金額） 

３ インテーク・アセスメントシート 

 （１）相談経路・相談歴 

    当初相談経路、これまでの相談歴の有無、相談歴の概況・相談経緯 

 （２）本人の主訴・状況（生活歴） 

   ①家族・地域関係・住まい 

   同居者、別居の家族、婚姻、子ども、家族の状況、住居、地域との関係 

   ②健康・障害 

   健康状態、通院先/服薬・診断・症状、健康保険、障害手帳、自立支援医療 

   ③収入・公的給付・債務等 

   家計の収支状況、家計状況、課税状況、滞納、債務、公的給付（受給中）、

生活保護 

   ④職業・職歴等 

   ・概況（就労状況、最終学歴、直近の離職後年数、資格・技術、希望職種） 

   ・現在の職業（職業、業務内容、雇用形態、勤務年数、月収、賞与の有無・

回数、賞与（年間）） 

   ・過去の職歴（勤務期間、雇用形態、月収、職業・業務内容） 

  （３）緊急支援 

     緊急支援の必要性、緊急支援の内容、その他緊急支援の実施状況 

  （４）アセスメント結果の整理と支援方針の検討 

     課題と背景要因、課題のまとめと支援の方向性 

  （５）スクリーニング 

     スクリーニング実施日、対応結果・方針 

４ 付随シート 

  （１）氏名 

  （２）家族関係図 

     家族関係図、支援経過における変化 

  （３）エコマップ 

     エコマップ、支援経過における変化 

５ 支援経過記録シート 

    氏名、実施日、担当者、方法、対応相手先、関与した関係機関・関係者等、

対応内容記録、詳細記録（聞き取り事項・確認した事実、対応状況）、支援員コメ

ント 

６ 評価シート 

  （１）目標の達成状況 

     目標の達成状況、見られた変化、現在の状況と残された課題 

  （２）法に基づく事業等の利用実績等 

     法に基づく事業等、利用有無、通算利用実績、利用の効果／継続利用

の必要性         

    等 

  （３）プランの終結・継続に関する本人希望・スタッフ意見 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 
 

記 録 範 囲 本事業を利用する生活困窮者 



記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （            ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  

（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292900-001 

・個人情報ファイル番号：292900-001-001 

・業務の名称：生活困窮者自立支援事業(1)自立相談支援 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成２７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約40人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 
生活困窮者自立支援事業 

（２）住居確保給付金 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

離職により住宅を失った又はそのおそれがある生活困窮者に

対して家賃相当額を有期で給付するため 



記 録 項 目 

１ 新宿区自立相談支援事業利用申込書 

（１）相談者（氏名、性別、生年月日、住所、電話（自宅・携帯）、メールアドレス） 

※申込者が相談者以外の場合 

（２）申込者（氏名、住所、電話（自宅・携帯）、相談者との関係） 

（３）相談内容 

２ プランに基づく支援兼就労準備支援事業等利用申込書  

（１） 申込者 

氏名、住所、課題、目標、プラン、生活困窮者自立支援法に基づく事業等による支援、その他関連事業等による支援、資産収入申

告書（氏名、続柄、性別、生年月日、収入金額、預貯金等の金額） 

３ インテーク・アセスメントシート 

 （１）相談経路・相談歴 

    当初相談経路、これまでの相談歴の有無、相談歴の概況・相談経緯 

 （２）本人の主訴・状況（生活歴） 

   ①家族・地域関係・住まい 

   同居者、別居の家族、婚姻、子ども、家族の状況、住居、地域との関係 

   ②健康・障害 

   健康状態、通院先/服薬・診断・症状、健康保険、障害手帳、自立支援医療 

   ③収入・公的給付・債務等 

   家計の収支状況、家計状況、課税状況、滞納、債務、公的給付（受給中）、生活保護 

   ④職業・職歴等 

   ・概況（就労状況、最終学歴、直近の離職後年数、資格・技術、希望職種） 

   ・現在の職業（職業、業務内容、雇用形態、勤務年数、月収、賞与の有無・回数、賞与（年間）） 

   ・過去の職歴（勤務期間、雇用形態、月収、職業・業務内容） 

  （３）緊急支援 

     緊急支援の必要性、緊急支援の内容、その他緊急支援の実施状況 

  （４）アセスメント結果の整理と支援方針の検討 

     課題と背景要因、課題のまとめと支援の方向性 

  （５）スクリーニング 

     スクリーニング実施日、対応結果・方針 

４ 付随シート 

  （１）氏名 

  （２）家族関係図 

     家族関係図、支援経過における変化 

  （３）エコマップ 

     エコマップ、支援経過における変化 

５ 支援経過記録シート 

    氏名、実施日、担当者、方法、対応相手先、関与した関係機関・関係者等、対応内容記録、詳細記録（聞き取り事項・確認

した事実、対応状況）、支援員コメント 

６ 評価シート 

  （１）目標の達成状況 

     目標の達成状況、見られた変化、現在の状況と残された課題 

  （２）法に基づく事業等の利用実績等 

     法に基づく事業等、利用有無、通算利用実績、利用の効果／継続利用の必要性         

    等 

  （３）プランの終結・継続に関する本人希望・スタッフ意見 

【住居確保給付金】 

１ 生活困窮者住居確保給付金支給申請書 

（１）氏名 

 （２）生年月日、年齢 

 （３）電話番号 

 （４）性別 

 （５）2年以内に離職したこと（離職時期、離職した事業所） 

 （６）離職前に世帯の生計を主として維持していたこと（離職前の雇用状況等、世帯の生計を維持していた状況） 

 （７）①住居を喪失していること（住居を喪失した時期、喪失した住居の住所、現在の 

    状況） 

     ②住居を喪失するおそれがあること（現在の住所、住居の家主等、喪失するおそ 

     れのある住居の家賃額、現在の収入状況等、住居喪失のおそれがある理由、状況等） 

 （８）申請者及び申請者と同一の世帯に属する者の収入及び預貯金（氏名、続柄、性別、生年月日、収入(月額)、預貯金等） 

２ 生活困窮者住居確保給付金支給申請書（期間（再）延長） 

 （１）氏名 

 （２）生年月日、年齢 

 （３）電話番号 

 （４）性別 

 （５）期間（再）延長が必要な理由 

 （６）申請者及び申請者と同一の世帯に属する者の収入及び預貯金（氏名、続柄、性別、生年月日、収入(月額)、預貯金等） 

３ 住居確保給付金変更支給申請書 

 氏名、住所、生年月日、電話番号、変更理由 

４ 入居予定住宅に関する状況通知書 

  不動産媒介業者等（商号又は名称、代表者名、所在地、免許証番号、担当者等（氏名、所属、電話番号）、入居予定者（氏名、

生年月日、同居状況）、入居予定の賃貸住宅（名称、所在地、家賃、入居予定日）、初期費用（家賃、共益費、管理費、敷金、礼金

等、媒介報酬額、火災保険料、その他（入居保証料等））、振込口座（住居確保給付金の振込先（口座名義、金融機関名、支店名、

口座種別、口座番号）、初期費用の振込先（口座名義、 

  金融機関名、支店名、口座種別、口座番号）） 

５ 入居住宅に関する状況通知書 

  不動産媒介業者等（商号又は名称、代表者名、所在地、免許証番号、担当者等（氏名、所属、電話番号）、入居している賃貸

住宅（名称、所在地、家賃）、振込口座（住居確保給付金の振込先（口座名義、金融機関名、支店名、口座種別、口座番号） 

６ 住居確保報告書 

  氏名、電話番号、入居した賃貸住宅（名称、住所、入居日）、総合支援資金(住宅入居費)（新宿区社会福祉協議会による貸付）

を利用した場合（初期費用の貸付実行日） 

７ 常用就職届 

  氏名、住所、電話番号、就職先（事業所名、事業所の住所、就職日）住居確保給付金の支給状況（住宅入居日、支給期間、支

給額） 

８ 住居確保給付金支給停止届 

  氏名、住所、生年月日、電話番号、職業訓練受講給付金手続き状況（事前審査通知書（該当）交付年月日、申請番号、訓練開

始(予定)日、訓練終了(予定)日）、住居確保給付金の 

  支給状況（支給開始月、支給額） 

９ 住居確保給付金支給再開届 

  氏名、住所、生年月日、電話番号、職業訓練受講給付金受給状況（申請番号、最初に支給を受けた支給単位期間の初日、最後

に支給申請を行う支給単位期間の末日） 

１０ 求職申込み・雇用施策利用状況確認票（住居確保給付金・総合支援資金） 

  申請者記入欄（氏名、生年月日、住所、電話番号）、公共職業安定所回答欄（求職申込確認欄（求職申し込み受理状況）、雇用

保険の利用状況確認欄（雇用保険受給状況、支給中の者の支給状況）、雇用施策の利用状況確認欄（雇用施策の種類、利用の有無） 

 

１１ 離職状況等に関する申立書 

  氏名、生年月日、電話番号、事業所名、事業所所在地・電話、雇用保険適用状況、平均月額給与、離職時期、離職理由、証拠

書類の提出が困難な理由 

 

１２ 職業相談確認票（住居確保給付金・総合支援資金） 

  氏名、住所、電話番号、求職登録日、求職番号、相談日、担当者名、支援内容 

 

１３ 住居確保給付金 常用就職活動状況報告書 

  氏名、住所、電話番号、公共職業安定所を活用した就職活動（公共職業安定所へ通った回数、うち公共職業安定所により紹

介を受けた件数）、就職活動状況（会社名、住所・電話、求職先の内容（就業形態、職種）、仕事内容、勤務時間、活動内容（活動

日、活動内容、具体的な活動内容）、結果、探した方法）  

特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 



記 録 範 囲 本事業を利用する生活困窮者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （            ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  

（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：2929000-002 

・個人情報ファイル番号：292900-002-001 

・業務の名称：生活困窮者自立支援事業(2)住居確保給付金 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成２８年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約800人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 
生活困窮者自立支援事業 

（３）就労準備支援 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

すぐに就労することが困難な生活困窮者に対して就労に必要

な日常生活自立、社会的自立のための訓練等を実施するため 



記 録 項 目 

１ 新宿区自立相談支援事業利用申込書 

（１）相談者（氏名、性別、生年月日、住所、電話（自宅・携帯）、メールアドレ

ス） 

※申込者が相談者以外の場合 

（２）申込者（氏名、住所、電話（自宅・携帯）、相談者との関係） 

（３）相談内容 

２ プランに基づく支援兼就労準備支援事業等利用申込書  

（１） 申込者 

氏名、住所、課題、目標、プラン、生活困窮者自立支援法に基づく事業等による

支援、その他関連事業等による支援、資産収入申告書（氏名、続柄、性別、生年

月日、収入金額、預貯金等の金額） 

３ インテーク・アセスメントシート 

 （１）相談経路・相談歴 

    当初相談経路、これまでの相談歴の有無、相談歴の概況・相談経緯 

 （２）本人の主訴・状況（生活歴） 

    ①家族・地域関係・住まい 

     同居者、別居の家族、婚姻、子ども、家族の状況、住居、地域との関

係 

    ②健康・障害 

     健康状態、通院先/服薬・診断・症状、健康保険、障害手帳、自立支援

医療 

    ③収入・公的給付・債務等 

     家計の収支状況、家計状況、課税状況、滞納、債務、公的給付（受給

中）、生活保護 

    ④職業・職歴等 

     ・概況（就労状況、最終学歴、直近の離職後年数、資格・技術、希望

職種） 

     ・現在の職業（職業、業務内容、雇用形態、勤務年数、月収、賞与の

有無・回数、賞与（年間）） 

     ・過去の職歴（勤務期間、雇用形態、月収、職業・業務内容） 

  （３）緊急支援 

     緊急支援の必要性、緊急支援の内容、その他緊急支援の実施状況 

  （４）アセスメント結果の整理と支援方針の検討 

     課題と背景要因、課題のまとめと支援の方向性 

  （５）スクリーニング 

     スクリーニング実施日、対応結果・方針 

４ 付随シート 

  （１）氏名 

  （２）家族関係図 

     家族関係図、支援経過における変化 

  （３）エコマップ 

     エコマップ、支援経過における変化 

５ 支援経過記録シート 

    氏名、実施日、担当者、方法、対応相手先、関与した関係機関・関係者等、

対応内容記録、詳細記録（聞き取り事項・確認した事実、対応状況）、支援員コメ

ント 

６ 評価シート 

  （１）目標の達成状況 

     目標の達成状況、見られた変化、現在の状況と残された課題 

  （２）法に基づく事業等の利用実績等 

     法に基づく事業等、利用有無、通算利用実績、利用の効果／継続利用

の必要性         

    等 

  （３）プランの終結・継続に関する本人希望・スタッフ意見  
特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 



記 録 範 囲 本事業を利用する生活困窮者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （            ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  

（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292900-003 

・個人情報ファイル番号：292900-003-001 

・業務の名称：生活困窮者自立支援事業（３）就労準備支援 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成２７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約5人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 
生活困窮者自立支援事業 

（４）一時生活支援 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

住居を持たない生活困窮者に対して一定期間宿泊場所や食事

を提供するため 



記 録 項 目 

１ 新宿区自立相談支援事業利用申込書 

（１）相談者（氏名、性別、生年月日、住所、電話（自宅・携帯）、メールアドレ

ス） 

※申込者が相談者以外の場合 

（２）申込者（氏名、住所、電話（自宅・携帯）、相談者との関係） 

（３）相談内容 

２ プランに基づく支援兼就労準備支援事業等利用申込書  

（１） 申込者 

氏名、住所、課題、目標、プラン、生活困窮者自立支援法に基づく事業等による

支援、その他関連事業等による支援、資産収入申告書（氏名、続柄、性別、生年

月日、収入金額、預貯金等の金額） 

３ インテーク・アセスメントシート 

 （１）相談経路・相談歴 

    当初相談経路、これまでの相談歴の有無、相談歴の概況・相談経緯 

 （２）本人の主訴・状況（生活歴） 

    ①家族・地域関係・住まい 

     同居者、別居の家族、婚姻、子ども、家族の状況、住居、地域との関

係 

    ②健康・障害 

     健康状態、通院先/服薬・診断・症状、健康保険、障害手帳、自立支援

医療 

    ③収入・公的給付・債務等 

     家計の収支状況、家計状況、課税状況、滞納、債務、公的給付（受給

中）、生活保護 

    ④職業・職歴等 

     ・概況（就労状況、最終学歴、直近の離職後年数、資格・技術、希望

職種） 

     ・現在の職業（職業、業務内容、雇用形態、勤務年数、月収、賞与の

有無・回数、賞与（年間）） 

     ・過去の職歴（勤務期間、雇用形態、月収、職業・業務内容） 

  （３）緊急支援 

     緊急支援の必要性、緊急支援の内容、その他緊急支援の実施状況 

  （４）アセスメント結果の整理と支援方針の検討 

     課題と背景要因、課題のまとめと支援の方向性 

  （５）スクリーニング 

     スクリーニング実施日、対応結果・方針 

４ 付随シート 

  （１）氏名 

  （２）家族関係図 

     家族関係図、支援経過における変化 

  （３）エコマップ 

     エコマップ、支援経過における変化 

５ 支援経過記録シート 

    氏名、実施日、担当者、方法、対応相手先、関与した関係機関・関係者等、

対応内容記録、詳細記録（聞き取り事項・確認した事実、対応状況）、支援員コメ

ント 

６ 評価シート 

  （１）目標の達成状況 

     目標の達成状況、見られた変化、現在の状況と残された課題 

  （２）法に基づく事業等の利用実績等 

     法に基づく事業等、利用有無、通算利用実績、利用の効果／継続利用

の必要性         

    等 

  （３）プランの終結・継続に関する本人希望・スタッフ意見  
特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 



記 録 範 囲 本事業を利用する生活困窮者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （            ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  

（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292900-004 

・個人情報ファイル番号：292900-004-001 

・業務の名称：生活困窮者自立支援事業（４）一時生活支援 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成２７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約5人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 
生活困窮者自立支援事業 

（５）家計改善支援 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

家計に問題のある生活困窮者に対して家計管理に関する相

談、債務整理、貸付のあっせん等を支援のため 



記 録 項 目 

１ 新宿区自立相談支援事業利用申込書 

（１）相談者（氏名、性別、生年月日、住所、電話（自宅・携帯）、メールアドレス）、（２）

申込者（氏名、住所、電話（自宅・携帯）、相談者との関係）、（３）相談内容 

２ プランに基づく支援兼就労準備支援事業等利用申込書  

（１） 申込者 

氏名、住所、課題、目標、プラン、生活困窮者自立支援法に基づく事業等による支援、その

他関連事業等による支援、資産収入申告書（氏名、続柄、性別、生年月日、収入金額、預貯

金等の金額） 

３ インテーク・アセスメントシート 

 （１）相談経路・相談歴 

   当初相談経路、これまでの相談歴の有無、相談歴の概況・相談経緯 

 （２）本人の主訴・状況（生活歴） 

   ①家族・地域関係・住まい 

   同居者、別居の家族、婚姻、子ども、家族の状況、住居、地域との関係 

   ②健康・障害 

   健康状態、通院先/服薬・診断・症状、健康保険、障害手帳、自立支援医療 

   ③収入・公的給付・債務等 

   家計の収支状況、家計状況、課税状況、滞納、債務、公的給付（受給中）、生活保護 

   ④職業・職歴等 

   ・概況（就労状況、最終学歴、直近の離職後年数、資格・技術、希望職種） 

   ・現在の職業（職業、業務内容、雇用形態、勤務年数、月収、賞与の有無・回数、賞

与（年間）） 

   ・過去の職歴（勤務期間、雇用形態、月収、職業・業務内容） 

  （３）緊急支援 

     緊急支援の必要性、緊急支援の内容、その他緊急支援の実施状況 

  （４）アセスメント結果の整理と支援方針の検討 

     課題と背景要因、課題のまとめと支援の方向性 

  （５）スクリーニング 

     スクリーニング実施日、対応結果・方針 

４ 付随シート 

  （１）氏名（２）家族関係図(家族関係図、支援経過における変化) 

  （３）エコマップ(エコマップ、支援経過における変化) 

５ 支援経過記録シート（氏名、実施日、担当者、方法、対応相手先、関与した関係機関・

関係者等、対応内容記録、詳細記録（聞き取り事項・確認した事実、対応状況）、支援員コメ

ント） 

６ 評価シート 

  （１）目標の達成状況 

     目標の達成状況、見られた変化、現在の状況と残された課題 

  （２）法に基づく事業等の利用実績等 

     法に基づく事業等、利用有無、通算利用実績、利用の効果／継続利用の必要性等 

  （３）プランの終結・継続に関する本人希望・スタッフ意見 

７ 相談受付・申込票（B票） 

（１）本人について 

仕事、住居、ローン・家賃、健康保険、年金、婚姻、最終学歴、生活保護 

（２）家族について 

続柄、年齢、同居/別居、職業・学校等、就労収入（月額・賞与）、非就労収入 

（３）借金・滞納について 

借金の状況、過去の債務整理、返済について、滞納状況、滞納費目 

８ 相談家計表 

（１）収入（基本収入、臨時収入・賞与、援助収入や手当等の収入（毎月及び毎月以外）、借

入金、預貯金取り崩し） 

（２）支出（住居費、基本生活費、通信費・車両費、教育等費用、教養・娯楽費用、その他

生活費、税金・保険、返済金） 

９ 家計計画表 

（１）収入（基本収入、臨時収入・賞与、援助収入や手当等の収入（毎月及び毎月以外）、借

入金、預貯金取り崩し） 

（２）支出（住居費、基本生活費、通信費・車両費、教育等費用、教養・娯楽費用、その他

生活費、税金・保険、返済金） 

１０ キャッシュフロー表 

年齢、収支内訳、実質現預金残 

１１ 家計再生プラン（家計支援計画） 

   氏名、性別、生年月日、解決したい課題、目標、プラン（実施すること・関係機関・

期間・頻度）、プラン期間と次回モニタリング時期 

１２ 貸付あっせん書 

  貸付機関名・代表者氏名、貸付希望者氏名、貸付希望金額、貸付金の使途・目的、貸付

が必要と考えられる理由、貸付の活用による家計再生の計画、家計相談支援等の概要 

 

１特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 
 



記 録 範 囲 本事業を利用する生活困窮者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （            ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  

（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292900-005 

・個人情報ファイル番号：292900-005-001 

・業務の名称：生活困窮者自立支援事業（５）家計相談支援 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成２７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約5人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和５年４月１日 

個人情報ファイルの名称 
生活困窮者自立支援事業 

（６）学習支援 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

福祉部生活福祉課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

生活困窮世帯（事業利用者及びその保護者）に対する学習支

援の実施のため 



記 録 項 目 

１ 新宿区自立相談支援事業利用申込書 

（１）相談者（氏名、性別、生年月日、住所、電話（自宅・携帯）、メールアド

レス） 

※申込者が相談者以外の場合 

（２）申込者（氏名、住所、電話（自宅・携帯）、相談者との関係） 

（３）相談内容 

２ プランに基づく支援兼就労準備支援事業等利用申込書  

（１）申込者 

氏名、住所、課題、目標、プラン、生活困窮者自立支援法に基づく事業等

による支援、その他関連事業等による支援、資産収入申告書（氏名、続柄、

性別、生年月日、収入金額、預貯金等の金額） 

３ インテーク・アセスメントシート 

 （１）相談経路・相談歴 

    当初相談経路、これまでの相談歴の有無、相談歴の概況・相談経緯 

 （２）本人の主訴・状況（生活歴） 

    ①家族・地域関係・住まい 

     同居者、別居の家族、婚姻、子ども、家族の状況、住居、地域との関

     係 

    ②健康・障害 

     健康状態、通院先/服薬・診断・症状、健康保険、障害手帳、自立支

援医療 

    ③収入・公的給付・債務等 

     家計の収支状況、家計状況、課税状況、滞納、債務、公的給付（受

給中）、生活保護 

    ④職業・職歴等 

     ・概況（就労状況、最終学歴、直近の離職後年数、資格・技術、希

望職種） 

     ・現在の職業（職業、業務内容、雇用形態、勤務年数、月収、賞与

の有無・回数、賞与（年間）） 

     ・過去の職歴（勤務期間、雇用形態、月収、職業・業務内容） 

  （３）緊急支援 

     緊急支援の必要性、緊急支援の内容、その他緊急支援の実施状況 

  （４）アセスメント結果の整理と支援方針の検討 

     課題と背景要因、課題のまとめと支援の方向性 

  （５）スクリーニング 

     スクリーニング実施日、対応結果・方針 

４ 付随シート 

  （１）氏名 

  （２）家族関係図 

     家族関係図、支援経過における変化 

  （３）エコマップ 

     エコマップ、支援経過における変化 

５ 支援経過記録シート 

    氏名、実施日、担当者、方法、対応相手先、関与した関係機関・関係者

等、対応内容記録、詳細記録（聞き取り事項・確認した事実、対応状況）、

支援員コメント 

６ 評価シート 

  （１）目標の達成状況 

     目標の達成状況、見られた変化、現在の状況と残された課題 

  （２）法に基づく事業等の利用実績等 

     法に基づく事業等、利用有無、通算利用実績、利用の効果／継続利

用の必要性等 

  （３）プランの終結・継続に関する本人希望・スタッフ意見 

７ 新宿区中学生等に対する学習支援事業利用申込書 

   保護者氏名、生徒氏名、住所、連絡先（電話番号） 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 



記 録 範 囲 本事業を利用する生活困窮世帯（事業利用者及びその保護者） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （            ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含む 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）福祉部生活福祉課 

  

（所在地）東京都新宿区新宿五丁目18番21号 

  

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 ― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

 ― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

 ― 



記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

 ― 

備 考 

・登録番号：292900-006 

・個人情報ファイル番号：292900-006-001 

・業務の名称：生活困窮者自立支援事業(6)学習支援 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成２７年４月１日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約5人 
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