
第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和 ５年 ４月 １日 

個人情報ファイルの名称 地域センター登録団体一覧 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 各特別出張所 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
利用団体及び一般利用者の利用申請等に係る業務を行うため 

記 録 項 目 

 

①代表者に係る記録項目 

 氏名、住所、電話番号（自宅・携帯） 

②連絡担当者に係る記録項目 

 氏名、住所、電話番号（自宅・携帯）、メールアドレス 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 登録団体及び貸出施設等の利用者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 ■本人以外 （代表者       ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 代表者から提出される登録団体申請書（代表者が連絡担

当者の同意を得て提出する。） 

 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  各地域センター（管理）運営委員会 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称） 

  地域振興部地域コミュニティ課 各特別出張所 



（所在地） 

  地域振興部地域コミュニティ課 各特別出張所の所在地 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

 ない 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：260106-008 

・個人情報ファイル番号：260106-008-001 

・業務の名称：地域センターの 管理運営 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成25年10月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：14,446人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和5年4月1日 

個人情報ファイルの名称 調査員名簿 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

調査員の推薦、調査員関係書類・用品等の発送及び調査期間

中の連絡のため 

記 録 項 目 

1氏名、2住所、3性別、4電話番号、5生年月日 

 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 調査員 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  東京都 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部地域コミュニティ課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：260108-001 

・個人情報ファイル番号：260108-001-001 

・業務の名称：基幹統計調査 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：延べ3,569人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和5年4月1日 

個人情報ファイルの名称 指導員名簿 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

指導員の推薦、指導員関係書類・用品等の送付及び指導員期

間中の連絡のため 

記 録 項 目 

1氏名、2住所、3性別、4電話番号、5生年月日 

 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 指導員 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  東京都 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部地域コミュニティ課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：260108-001 

・個人情報ファイル番号：260108-001-002 

・業務の名称：基幹統計調査 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：延べ891人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和5年4月1日 

個人情報ファイルの名称 調査員報酬台帳 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
調査員への報酬支払いに係る作業 

記 録 項 目 

1氏名、2住所、3電話番号、4生年月日、5報酬金額、6口座番

号 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 調査員 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部地域コミュニティ課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：260108-001 

・個人情報ファイル番号：260108-001-003 

・業務の名称：基幹統計調査 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：延べ3,569人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和5年4月1日 

個人情報ファイルの名称 指導員報酬台帳 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
指導員への報酬の支払いに係る作業 

記 録 項 目 

1氏名、2住所、3電話番号、4生年月日、5報酬金額、6口座番

号 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 指導員 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部地域コミュニティ課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：260108-001 

・個人情報ファイル番号：260108-001-004 

・業務の名称：基幹統計調査 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：延べ891人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和5年4月1日 

個人情報ファイルの名称 表彰記録一覧 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
各種表彰候補者の推薦資料 

記 録 項 目 

1氏名、2住所、3性別、4電話番号、5生年月日、6調査従事歴、 

7功績 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 調査員・指導員 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  東京都 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部地域コミュニティ課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：260108-002 

・個人情報ファイル番号：260108-002-001 

・業務の名称：表彰 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：329人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

 令和5年4月1日 

個人情報ファイルの名称 統計調査員候補者台帳 

行 政 機 関 等 の 名 称  新宿区 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 
登録調査員の管理 

記 録 項 目 

1登録番号、2氏名、3かな氏名、4性別、5住所、6生年月日、 

7年齢、8電話番号、9希望地域・路線 

 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 登録調査員 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先   

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部地域コミュニティ課 

（所在地）東京都新宿区歌舞伎町１－４－１ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  



個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

― 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 

― 

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 

― 

備 考 

・登録番号：260108-004 

・個人情報ファイル番号：260108-004-001 

・業務の名称：登録調査員確保対策事業 

・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日以前 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：329人 

 



第4号様式(第5条関係)(保有課・統計用) 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 （ 単 票 ）  

令和5年4月1日 

個人情報ファイルの名称 住居表示台帳管理 

行 政 機 関 等 の 名 称 新宿区長 

個人情報ファイルが利用に

供される事務をつかさどる

組 織 の 名 称 

地域振興部地域コミュニティ課 

個 人 情 報 フ ァ イ ル

の 利 用 目 的 

住居表示実施済地区の街区情報を記録するとともに、新築建

物や建物名称変更を記載し、最新の台帳情報を維持管理する。 

記 録 項 目 

届出人の氏名、住所、電話番号 

建築主の氏名、住所、電話番号 

建物管理者の氏名、住所、電話番号 

建築物等の所在地及び名称 

1 特定個人情報の有無 

  (□有  ■無) 

2 特定個人情報「有」の場合は、その具体的な項目 

 

記 録 範 囲 
区内に建物を建築する者、建築の届出する者、建物の管理を

する者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

【特定個人情報以外の個人情報】 

■本人 □本人以外 （                ） 

□目的外利用 （法第69条第 項 第 号該当） 

 

【特定個人情報】 

□本人 （番号法第19条第 号該当） □本人以外 （番号

法第19条第 号該当） 

  

【手段】 

 本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれる

と き は 、 そ の 旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  地域振興部戸籍住民課 地域振興部特別出張所 

開示請求等を受理する組織

の 名 称 及 び 所 在 地 

（名称）地域振興部地域コミュニティ課 

（所在地）東京都 新宿区歌舞伎町１－４－１ 



訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の 手 続 等 

  

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第1号 

  （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当する

ファイル 

   □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の

提案の募集をする個人情報

フ ァ イ ル で あ る 旨 

 － 
 

行政機関等匿名加工情報の

提案を受ける組織の名称及

び 所 在 地 

 － 
 

行政機関等匿名加工情報の

概 要 
 － 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－  
 

作成された行政機関等匿名

加工情報に関する提案をす

る こ と が で き る 期 間 
－  

記録情報に条例要配慮個人

情報が含まれているときは

そ の 旨 
 － 

備 考 

・登録番号：260111-002 

・個人情報ファイル番号：260111-002-001 

・業務の名称：住居表示の維持管理 
・個人情報ファイルの作成年月日：平成17年4月1日 

・個人情報ファイルの停止年月日： 

・個人情報ファイルの対象となる本人の数：約８，５００人 

 （システムが稼働したH18年から、年間約500件の申請あり） 
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