
【新宿区男女共同参画情報誌編集等業務における個人情報の流れ】

⑦編集講座・会議の
開催案内送付
（郵送又はメール）

⑧編集講座・会議へ
の出欠連絡
（郵送又はメール）

①応募（郵送）

④選定結果の通知（郵送）

新宿区

応募者情報

区民の
編集委員

【イントラPC】

②応募者情報の入力

氏名、性別、住所、年齢
在住・在勤・在学の区分
職業、電話/FAX番号、
メールアドレス、
託児の希望有無

③編集委員の選定

⑬原稿の受取り・添削

⑫原稿の提出
（郵送又はメール）

⑰内容の最終決定

令和３年度から

⑩編集講座・会議への出席
（原稿の提出）

⑩編集講座・会議への出席

（専門的知見からの助言・
添削・指導）

⑩編集講座・会議の主催
（方針・原稿内容の確認）

⑭添削した原稿
の送付
（郵送又はメール）

⑮情報誌全体のデザイン・
校正

⑱印刷

原稿内容が確
定したら、⑮の
業務を行う。

⑯情報誌
全体の編集

（持参、郵送
又はメール）

赤点線枠の部分については、区民の編集委員と受託事業者間で直接やりとりを行う。
誤送信対策のため区民の編集委員に個別でメール送信する。

⑤連絡先の
提供

【受託事業者のPC】

区民の編集委員情報

氏名
住所及びメールアドレス

⑥連絡先の入力

受託事業者
（法人）

（男女共同参画
に関する制度や
支援の専門的知
見を有する法人）

・業務委託
上の指示

・個人情報
保護実施状
況のチェック

原稿

⑪全員で共有す
る情報の送付（郵
送又はメール）

CC

CC

CC

⑨編集講座・会議の出欠の
とりまとめ

（資料４１－２）


