
・連絡先カードには利用目的
を明示する。
・スタッフが席まで誘導した際
にその場で連絡先カードに記
入してもらい、直接回収する。
・回収した連絡先カードは、肩
掛け鞄に入れて運搬する。

来場者

〈連絡先カード情報〉
・代表者の氏名・電話
番号

・座席番号
※グループ（５名まで）
毎に、連絡先カードを
記入。

東京2020大会コミュニティライブサイトに係る個人情報の流れ
（連絡先カード受付業務）

委託先

（資料４５ー２）

・鍵付きのキャビネッ
ト等で保管する。
・イベント終了の１か
月後に廃棄する。

①来場及び連絡先カードの
提出

②連絡先カードの受取り
（受付本部に設置された
ケースへの保管）

【新型コロナウイルス感染症の濃厚接触者の疑いがある方がいたことが判明した場合】
代表者への電話連絡（不安がある場合は、新宿区新型コロナウイルス電話相談センター等への相談を、
症状がある場合は、新宿区発熱等電話相談センター等への連絡を促す。）

③連絡先カードを
本庁舎へ持帰り
（開催日ごと）

新宿区

④保管

連絡先カードを保管する
ケースは、鍵付きのものとし、
区の職員が常駐している
受付本部にワイヤーで固
定し、常に区の職員の管
理下に置く。

開催日ごとに区の職員が、
ケースごと本庁舎に持ち帰り、
会場内に残置しない。

連絡対象者の連絡先カードは、
連絡完了後、すぐに鍵付きのキャ
ビネットに戻す。


