
新宿区店舗等家賃減額助成事業に係る個人情報の流れ

店舗等賃借人

申請者
（賃貸人）

業務委託先
新宿区

（店舗等家賃減額助成担当）

申請書類一式

【法人の場合】
新宿区店舗等家賃減額助成申請書

（添付書類）
・店舗等賃借人の売上減少等に関する申立書
・事業税の納税証明書
・代表者の住民税の納税証明書
・履歴事項全部証明書（法人の登記簿謄本）
・物件の不動産登記簿謄本（登記事項証明書）
・不動産賃貸借契約書（写）
・家賃減額を約した覚書等（写）

【個人事業主の場合】
新宿区店舗等家賃減額助成申請書

（添付書類）
・店舗等賃借人の売上減少等に関する申立書
・事業税の納税証明書
・住民税の納税証明書
・住民票の写し
・物件の不動産登記簿謄本（登記事項証明書）
・不動産賃貸借契約書（写）
・家賃減額を約した覚書等（写）

①申請

②申請書類（原本）
の受理及び審査 ⑤申請内容データ入力、作成、管理

・データ作成、管理
・集合口座支払用データ作成
・重複チェック（助成上限額、
対象月、物件数等）

⑨手渡し

⑬支払処理（集合口座払）

⑭助成金の
支払

⑥決定通知書作成、印字出力

（助成できない場合）
③申請却下通知書の
送付

・アクセス制御
・ID、パスワードによる利用認証
・ログ監視
・ウイルス対策
・業務履行後、データを消去

委託先PC

全件管理データ
ファイル

集合口座払用
データファイル

確認書による記録

・申請書類（写）、DVD-RW、決定通知書
はキャビネットに施錠保管
・業務履行後、申請書類一式を区へ返却

キャビネットに
施錠保管

申立書の提出、減額覚書等の締結

・データの暗号化
・鍵付きケースで手渡
しによる受渡し
・確認書による記録
・区に提出する電磁的
媒体（DVD）の暗号化

⑩DVD-RW及び封入
された決定通知書等

の受領

⑪決定通知書等の郵送

④申請書類（写）の
手渡し

⑦DVD-RW（申請内容
データ）の作成

⑧決定通知書等の封入

イントラPC

⑫DVD-RW
内データ
の取込み
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・アクセス制御
・ID、パスワードによる利用認証
・ログ監視 ・ウイルス対策
・ファイルのパスワード設定

キャビネットに
施錠保管


