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助成金交付申請書（区要綱第１号様式）

喫煙専用室等設置・運営計画書（区要綱第1号の2様式）

確認申立書（区指定様式）

当チェックリスト

設置等予定場所の工事前の写真

設置等予定場所の周辺地図

喫煙専用室等設置等予定位置、面積、仕様、換気扇等の設
備、排気先の位置を示すもの、その他喫煙専用室等の詳細を
確認できる資料・図面

喫煙専用室等の設置等に係る施工業者等からの見積書（写
し・２社以上、内訳が記載されていること）

所有物件の場合
喫煙専用室等設置等予定部分を含む建物の所有者であること
を証明できる書類（登記事項証明書原本・発行後3か月以内の
もの）

区分所有の場合 他の区分所有者の同意を確認できる書類

喫煙専用室等設置等予定施設の使用者であることを証明でき
る書類（賃貸借契約書の写し）

喫煙専用室等を設置等することについての施設所有者の同意
を確認できる書類

法人確認書類 履歴事項全部証明書（発行後3か月以内）

個人確認書類 提出した開業届の控え（個人事業主であることがわかる書類）

社歴書（個人の場合は、経歴書）

営業許可証等

賃借物件の場合

必須書類

該
当
す
る
場
合

新宿区喫煙専用室等整備費助成金　提出書類チェックリスト


