
区
立
学
校
へ
通
学
す
る

児
童
・生
徒

（窓
口
：
区
立
学
校
）

①応募作品の提出
（持込み）

③応募作品のス
キャニング（デー
タ化）

（資料２０－１）【カレンダー作成業務に係る個人情報の流れ】

⑤スキャン

データの受
領及び内容
の確認

⑨応募作品の返却・完成品の納品

区
内
在
住
の

児
童
・生
徒

応募者
情報

受託事業者

（全体統括・スケジュール管理・
再委託事業者への指導・監督）

再委託事業者

（スキャニング、カレンダー
作成、応募作品の返却）

①応募作品の提出

（区が学校交換便にて、
回収する。）

作品

②
応
募
作
品
の
受
渡
し

（再
委
託
事
業
者
に
よ

る
引
取
り
）

⑧カレンダー
作成

⑨
完
成
品
の
納
品

④
ス
キ
ャ
ン
デ
ー
タ(D

V
D
-R
)

作
品
の
コ
ピ
ー(

紙)

の
受
渡
し

⑦
選
考
結
果
の
連
絡

作品

⑩応募作品の返却
完成品の納品

作品

作品

・ID・パスワード認証
・ウィルス対策
・ログの記録・管理
・アクセス制御

・施錠できる
キャビネット
で保管

・ナンバリン
グによる管
理

・データの暗
号化

・鍵付きケー
スで手渡しに
よる受渡し

・確認書によ
る記録

・受託事業者
の同席

・確認書によ
る記録

・受託事業者
の同席

応募時に記入する応募
シートで、媒体掲載の

同意を得る。

完成品には、作品、所
属学校、学年、氏名、
作品名、コメントが掲載

される。

⑥応募作品
の選考

・作品のコピーは、
施錠できるキャビ
ネットで保管

・スキャンデータ及
び作品のコピーは、
施錠できるキャビ
ネットで保管

新宿区

応募者
情報・イントラネットシステムファイルサー

バ内の担当課専用フォルダに保管
・ID・パスワード認証 ・ウィルス対策
・ログの記録・管理 ・アクセス制御


